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Sustav ePorezna Ministarstvo Financija - Porezna uprava

Elektronicke usluge Porezne uprave namijenjene su svim poreznim obveznicima u Republici Hrvatskoj, a moze im
se pristupiti na prakti¢an i komforan nacin s bilo kojeg racunala s internetskom vezom. Prednosti koriStenja
elektronickih usluga:

v’ Usteda vremena — nema potrebe fizi¢kog odlaska u ispostavu

v" Moguénost komunikacije s Poreznom upravom 24 sata dnevno, 365 dana godi$nje

v Transparentno poslovanje s tijelima drzavne uprave

v" Mogucénost koridtenja posrednika (npr. knjigovodstvenih servisa) za elektroni¢ko poslovanje

Elektronic¢kim uslugama Porezne uprave mozete pristupiti u bilo kojem trenutku otvaranjem Internet adrese
aplikacije ePorezna u jednome od popularnih preglednika - Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome.
Internet adresa aplikacije jest:

https://e-porezna.porezna-uprava.hr/

Koristenjem aplikacije ePorezna moZete na brz i jednostavan nacin koristiti elektronicke usluge Porezne uprave,
bilo da Zelite predati obrasce, pregledati porezno knjigovodstvenu karticu ili provjeriti status poslanih obrazaca.
Koristenje aplikacije je sigurno, a tajnost i nepovredivost podataka zajamcena.

U sklopu elektronickih usluga Porezne uprave dostupne su usluge:

v" Porez na dodanu vrijednost
Obrazac PDV - podnosenje mjesecnog ili tromjesecnog obrasca PDV

o Obrazac PDV-K — podnosenje obrasca PDV-K — konacni obra¢un PDV-a
o Obrazac ZP — podnosenje obrasca ZP — zbirna prijava
o Obrazac PDV-S — podnosenje obrasca PDV-S - prijava za stjecanje dobara i primljene usluge iz

drugih drzava ¢lanica Europske unije

o Obrazac PPO 2013/2014 — podnosenje obrasca PPO za 2013 i 2014 godinu — Pregled tuzemnih
isporuka s prijenosom porezne obveze

o Obrazac INO PPO — podnosenje obrasca INO PPO — Prijava za isporuke dobara i usluga iz ¢lanka
75. stavka 2. Zakona

o Obrazac PZ 42 i 63 — podnosSenje obrasca PZ 42 i 63 — popis isporuka dobara u druge drzave
Clanice Europske unije prethodno uvezenih u okviru postupaka 42 i 63

v Porez na dohodak i doprinosi

o Obrazac JOPPD — podnosenje obrasca JOPPD — lzvjes¢e o primicima, porezu na dohodak i

prirezu te doprinosima za obvezna osiguranja
v Porez na dobit

o Obrazac PD — podnosenje obrasca PD - porez na dobit

o Obrazac SR — podnosenje obrasca SR - obracun spomenicke rente

o Obrazac TZ - podnosenje obrasca TZ - obracun turisticke zajednice

v' Porez na potrosnju
o Obrazac PP-MI-PO - podnosenje obrasca PP-MI-PO — izvjeSce o obracunu poreza na potrosnju
v' Igre na srecu i nagradne igre

o Obrazac GN-ISA — podnosenje obrasca GN-ISA - konacni obracun godisnje naknade za
priredivanja igara na sre¢u na automatima

o Obrazac GN-ISC — podnosenje obrasca GN-ISC - konacni obracun godiSnje naknade za
priredivanje igara na srec¢u u casinima
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Obrazac GN-ISK — podnosenje obrasca GN-ISK - konacni obradun godiSnje naknade za
priredivanje igara kladenja

Obrazac PD-LI — podnosenje obrasca PD-LI - kona¢no mjesecno izvjes¢e o obracunanom porezu
na dobitke od lutrijskih igara na sreéu

Obrazac PD-IK — podnosenje obrasca PD-IK - konacno mjesecno izvjeS¢e o obracunanom porezu
na dobitke od igara kladenja

Obrazac NP-LI — podnosenje obrasca NP-LI - konacni mjesecni obracun naknade od priredivanja
lutrijskih igara na sreéu

Obrazac NP-ISC — podnosenje obrasca NP-ISC - konacni mjeseCni obracun naknade od
priredivanja igara na srecu u casinima i odrzanih turnira

Obrazac NP-IK — podnosenje obrasca NP-IK - konacni mjesecni obracun naknade od
priredivanja igara kladenja

Obrazac NP-ISA — podnosenje obrasca NP-ISA - konacni mjesecni obracun naknade od
priredivanja igara na sre¢u na automatima u automat klubu

Obrazac NP-ISAK — podnosenje obrasca NP-ISAK - konacni mjesecni obracun naknade od
priredivanja igara na srecu na automatima u upl. mjestima kladionica

v Uvid u porezno knjigovodstvenu karticu (PKK) - omogucuje uvid u Poreznu knjigovodstvenu karticu

poreznog obveznika

v Poslani obrasci — uvid u prethodno dostavljene obrasce i njihove statuse

\

Pregled poruka — pregled i pretrazivanje primljenih poruka

v" Pohranjeni neposlani obrasci — upravljanje privremeno pohranjenim neposlanim obrascima (pregled i

brisanje)
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KAKO POSTATI KORISNIK

Korisnik elektronic¢kih usluga Porezne uprave za poreznog obveznika moze biti osoba ovlastena za zastupanje
poslovnog subjekta (direktor, vlasnik obrta, ¢lan uprave,..) ili posrednik ovlasten od strane poreznog obveznika
(npr. knjigovodstveni servis). Korisnik aplikacije trebao bi ispuniti nekoliko preduvjeta za uspjesno koristenje
elektronickih usluga Porezne uprave:

v Posjedovanje &ip kartice (engl. Smart Card) ili drugog medija za certifikate (USB token i sl.) FINA-e ili
poslovnih banaka koji sadrZe digitalne certifikate izdane od FINA RDC (registar digitalnih certifikata)

v' Posjedovanje &itaca ¢ip kartice (ukoliko su certifikati pohranjeni na ¢ip kartici)

v’ Instalacija potrebnih softverskih komponenti za &itac ¢ip kartice, USB-token ili dr. prema navodima
proizvodaca

v" Rat&unalo barem minimalno preporuéene konfiguracije

v’ Registracija poslovnog subjekta u sustav ePorezna

DIGITALNI CERTIFIKATI

Potpisivanje obrazaca i zahtjeva u aplikaciji ePorezna izvrSava se elektronickim potpisom. Za elektronicki potpis
koriste se digitalni certifikati izdani od FINA, a mogu biti izdani korisniku na Cip kartici ili USB uredaju.

FINA je preko Registra digitalnih certifikata jedini pruzatelj usluga certificiranja u RH, registrirana kod Ministarstva
gospodarstva od kojeg je dobila dozvolu za izdavanje kvalificiranih  digitalnih  certifikata
http://www.fina.hr/Default.aspx?sec=963 i/ili http://rdc.fina.hr/. Za nabavu certifikata potrebno je FINA-i predati
zahtjev za izdavanje poslovnih digitalnih certifikata. Neke poslovne banke (RBA, Slatinska banka, OTP banka. PBZ
banka i ZABA) na svojim Cip-karticama ili drugim medijima za pohranu certifikata pored certifikata banke nude i
opciju dodatnih certifikata FINA-e koji se mogu koristiti i za elektronicke usluge Porezne uprave.

T T Fina

Nakon $to korisnik preuzme digitalne certifikate potrebno je instalirati programske podrske za Cip-kartice ili USB

key/tokene FINA-e ili poslovnih banaka prema dobivenim uputama.

REGISTRACIJA

Postupkom registracije dobivaju se odgovarajuéa ovlastenja potrebna za koriStenje usluge. Postupak registracije
ostvaruje osoba ovlastena za zastupanje poslovnog subjekta (vlasnik obrta, direktor, ¢lan uprave...) ili posrednik
(npr. knjigovodstveni servis). Ovlastenja se dodjeljuju prema grupama usluga — ,Upravljanje ovlastenjima®“, ,Sve
elektronicke usluge” te pojedina¢no za Porez na dodanu vrijednost — obrasci PDV, PDV-K, ZP, PDV-S, PPO
2013/2014, INO PPO, PZ 42 i 63, Porez na dohodak — obrazac JOPPD, Porez na dobit - PD, SR i TZ, Porez na
potroSnju — obrazac PP-MI-PO, Igre na srecu i nagradne igre — GN-ISA, GN-ISC, GN-ISK, PD-LI, PD-IK, NP-LI, NP-ISC,
NP-IK, NP-ISA, NP-ISAK i PKK — Porezno knjigovodstvena kartica.
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Registracija se moze izvrsiti na dva nacina:

1. Registracija elektronickim putem: dostupna za poreznog obveznika, odnosno osobu ovlastenu za
zastupanje poslovnog subjekta (vlasnik obrta, direktor, ¢lan uprave...) koja posjeduje digitalne
certifikate. Registracija je trenutna. Nakon provedene registracije porezni obveznik/korisnik putem
elektroni¢ke usluge ,Upravljanje ovlastenjima“ u web aplikaciji ePorezna moZe sam upravljati
ovlastenjima (dodjela/ukidanje).

2. Registracija putem punomodi: ovlasti za rad dodjeljuju se opunomodeniku poreznog obveznika (npr.
knjigovodstveni servis) u poreznoj ispostavi. Ukoliko porezni obveznik, odnosno ovlastena osoba za
zastupanje poslovnog subjekta nema ili ne Zeli imati certifikate, (izdavanje certifikata se naplacuje od
ovlastenog izdavatelja — FINA) mozZe ovlastiti (opunomociti) drugu osobu da u njegovo ime u poreznom
postupku poduzima radnje koje se odnose na koristenje elektronickih usluga Porezne uprave. U praksi to
moze znaciti da porezni obveznik da punomo¢ svom djelatniku, kojemu su izdani digitalni certifikati,
osobi u knjigovodstvenom servisu koji vodi knjige za taj poslovni subjekt ili bilo kojem drugom nositelju
digitalnih certifikata. Ukoliko porezni obveznik putem punomodi ovlasti nositelja digitalnog certifikata u
knjigovodstvenom servisu ili drugog nositelja digitalnog certifikata izvan poslovnog subjekta poreznog
obveznika, za takvog poreznog obveznika usluga je potpuno besplatna.

REGISTRACIJA ELEKTRONICKIM PUTEM

Osoba ovlastena za zastupanje poslovnog subjekta (vlasnik obrta, direktor, ¢lan uprave...) postupak registracije
moZze ostvariti elektronicki, putem aplikacije ePorezna. Za registraciju potrebno je otvoriti Internet adresu:

https://e-porezna.porezna-uprava.hr/

@Porezna

Elektronicke usluge Porezne uprave

ePorezna je skuj 2
clekironizkin u5|Sga Elektronicke usluge Porezne
Porezng uprave koja uprave

omoguéuje svim

poreznim obveznicima
dostavu poreznih
obrazaca elektronickim
putem, pregled njihovih
statusa te uvid u porezno
knjigovodstvenu karticu,
asve u cilju
jednostavnijeg i brzeg
ispunjavanja obveza
prema Poreznoj upravi

ePorezna omogucuje elektronicku
komunikaciju s Poreznom upravom
upotrebom Interneta kao komunikacijske
infrastrukture

U sklopu usluge odvija se sigurna
razmjena elektronickin dokumenata
izmedu poreznog obveznika i Porezne
uprave.

Sustav zadovoljava visoke standarde
sigurnosti kako bi se osigurao siguran i
nekompromitiran prijenos podataka u
elektronickim transakcijama

Prijava u sustav ePorezna:

Prijava Registracija

Na stranici za prijavu u aplikaciju ePorezna odaberite gumb , Registracija“.
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Windows Security

Select a Certificate

DobraTvrtka d.o.o.

lssuer: Root
Valid From: 22.8.2012, to 22.8.201 3/>

PERC PERIC 12341 1.1 \}

Issuer: RDC

®
1|

Valid From: 8.12.2011. to 8.12.2013.

e to view certificate ;

MAJA MAJIC 4312.1.1.1
Issuer: RDC

Valid From: 6.12.2011. to 6.12.2013.

Cancel

Odaberite certifikat kojim se Zelite registrirati u sustav ePorezna te, ukoliko se zahtjeva, upisite PIN. Ekran ce
izgledati drugacije ovisno o tome koji Internet pretraZivac koristite.

@Porezna

Elektronicke usluge Porezne uprave

Registracija

stavu ePorezna pritisnite tipku ‘Registriraj me', za povratak pritisnite tipku "Odustani’

Elekironicka registracija poreznog
obveznika u sustavu elekironickin
usluga moguéa je za osobe koje su
ovlastene za zastupanje poreznog
obveznika (odgovorna osoba —
viasnik obria, direktor, élan
uprave...). Za elekironicku
registraciju potreban je cerifikat
izdan od Fine (Fina RDC).

Tijekom elekironicke registracije
sustav ¢e u nadleznom registru
{obrini registar, trg. sud) provjeriti
status osobe. Ukoliko je osoba u
nad\einqm registru evidentirana
kao ovlastena za zastupanije biti ce
automatski registrirana kao porezni
obveznik. Ukoliko osoba nije
ovlastena za zastupanje moguéa je
registracija putem punomoti. Vise
informacija o punomocima
pogledajte ovdie.

Odabirom gumba ,Registriraj me“ osoba ¢e biti automatski registrirana za poslovni subjekt. Ukoliko osoba nije
ovlastena za zastupanje poreznog obveznika, moguéa je registracija putem punomodi. Vise informacija o
punomodima pogledajte na stranici http://www.porezna-uprava.hr/HR ePorezna/Stranice/novi_korisnik.aspx.

REGISTRACIJA PUTEM PUNOMOCI

Na temelju obrasca punomoci zaprimljenog od strane poreznog obveznika ili opunomocenika, ovlastena sluzbena
osoba Porezne uprave provodi registraciju poreznog obveznika u sustavu ePorezna te dodjeljuje ovlastenja
opunomoceniku za rad s jednom ili vise elektronickih usluga poslovnog subjekta.

Kako bi porezni obveznik (vlasnik obrta, direktor, ¢lan uprave...) dao ovlastenje opunomoceniku da u njegovo ime
u poreznom postupku poduzima radnje koje se odnose na korisStenje elektronickih usluga Porezne uprave,
napraviti ¢e sljedece korake:

1. Preuzimanje obrasca punomodi s Internet stranice Porezne uprave na adresi:
http://www.porezna-uprava.hr/HR_ePorezna/Stranice/novi_korisnik.aspx
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2. Punomoc u tri primjerka potpisuju porezni obveznik (opunomoditelj) te opunomocenik (zaposlenik,
knjigovodstveni servis,..). Punomo¢ moZze biti dodatno ovjerena od strane javnog biljeznika.

3. Opunomocenik sam ili zajedno s poreznim obveznikom (opunomoditelj) podnosi u ispostavi Porezne
uprave obrazac punomoci. Obrazac punomoéi moze se predati u svakoj ispostavi Porezne uprave,
neovisno o nadleznosti poreznog obveznika (opunomocenika/opunomoditelja).

U vezi s poduzimanjem radnji koje se odnose na koristenje elektroni¢kih usluga Porezne uprave (ePorezna) po
opunomoceniku, primjenjuju se odredbe Opceg poreznog zakona (Narodne novine, broj 147/08) i supsidijarno
odredbe Zakona o opéem upravnom postupku (Narodne novine, 47/09).

ULAZ U APLIKACIJU

Kako bi pristupili aplikaciji ePorezna dovoljno je u Zeljenom internet pretrazivacu otvoriti internet adresu:

https://e-porezna.porezna-uprava.hr/

@Porezna

Elektronicke usluge Porezne uprave

ePorezna je skup

elektronickih usluga Elektronicke usluge Porezne
Porezne uprave koja

: - uprave
omoguéuje svim

poreznim obveznicima
dostavu poreznih
obrazaca elektronickim
putem, pregled njihovih
statusa te uvid u porezno
knjigovodstvenu karticu,
asve u cilju
jednostavnijeg i brzeg
ispunjavanja obveza
prema Poreznoj upravi.

ePorezna omogucuje elektronicku
komunikaciju s Poreznom upravom
upotrebom Interneta kao komunikacijske
infrastrukture.

U sklopu usluge odvija se siguma
razmjena elektronickin dokumenata
izmedu poreznog obveznika i Porezne
uprave

Sustav zadovoljava visoke standarde
sigurnosti kako bi se osigurao siguran i
nekompromitiran prijenos podataka u
elektronickim transakcijama.

Registracija

Na stranici za prijavu u aplikaciju odaberite gumb ,Prijava”. Otvorit ¢e se novi prozor s popisom dostupnih
digitalnih certifikata na Vasem racunalu. U prozoru odaberite certifikat kojim se Zelite prijaviti. Izgled prozora
razlikuje se ovisno o Internet pretraZivacu kojim se koristite.
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Windows Security

Select a Certificate

DobraTvrtka d.o.o.

lssuer: Root

Valid From: 22.8.2012. to 22.8.2013. />
PERO PERIC 1234.1.1.1 U

Issuer: RDC

Valid From: 8.12.2011. to 8.12.2013.

MAJA MAJIC 4312.1.1.1
Issuer: RDC

Valid From: 6.12.2011. to 6.12.2013.

Cancel

Prozor za izbor certifikata u Internet Explorer pretrazivacu.

User Identification Request

This site has requested that you identify yourself with a certificate:
e-Porezna-porezna-uprava hr (:443)
Organization: "Dobra tvrtka d.o.0."

Issued Under: ""

Choose a certificate to present as identification:

Active Identity ActivClient 0:-PERQ PERIC 1234.1.1.1[3F: %
Details of selected certificate:

Issued to: CN= Dobra tvrtka d.o.o.

Daobra tvrtka d.o.o.

012345 ,0U=POSLOVNI, OU=RDC,0=FINA C=HR
Serial Number: 3F:3F:3f3f

Valid from 8.12.2011. 11:28:11 to 8.12.2013. 11:38:11
Certificate Key Usage: Signing,Key Encipherment
Ernail: perop@mail hr

I L T a S LY N 1 ] R

Remember this decision

SR

Prozor za izbor certifikata u Mozilla Firefox pretrazivacu. Napomena: Mozilla Firefox potrebno je podesiti za rad sa
smart karticom prema uputama u poglavlju ,PodeSavanje Mozilla Firefox za rad sa smart karticom / USB key-em*.

Select a certificate 28

Select a certificate to gu; te yourself toe-porezna.porezna-uprava.hr

PERO PERIC 123477 1 (FINA)
MARA MARIG 3214.1.1.1 (FINA)

Certificate information Cancel
Prozor za odabir certifikata u Google Chrome pretrazivacu.

ActivClient Login ?

Actividentity

ActivClient

Please enter your PIN,

PIN [

o
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Nakon odabira certifikata upisite PIN za digitalni certifikat (ukoliko se zahtijeva).

A Broj novih poruka: 3 =

@Porezna BEEEE

Pocetna stranica  Obrasci ~ Pregled podataka  Postavke  Upute za koridtenje ~ Odjava

Obrasci Pregled podataka

Popunjavanje i dostava poreznih obrazaca Uvid u perezno knjigovodstvenu karticu te
Q (PDV, ID, IDD, SR, ...) prethodno poslane obrasce.

Postavke Upute za Koridtenje

PodeSavanje korisnickih postavki,
upravijanje priviemeno jeni
ma i o

Preuzimanije korisnickih uputa (priruénika) za
rad s elektronickim uslugama Porezne
uprave

Nakon uspjesne prijave otvara se pocetna stranica aplikacije ePorezna.

DOSTAVA OBRAZACA

Aplikacija ePorezna omogucuje izradu te dostavu elektronickih obrazaca putem Interneta. Obrasci se mogu
ispuniti, potpisati te dostaviti na uvid Poreznoj upravi ili pohraniti za kasnije koristenje. Obrasci se mogu i ucitati iz
datoteke (XML) prethodno izradene u drugoj aplikaciji te pohranjene na rac¢unalu korisnika. Korisnik koji potpisuje i
predaje obrazac mora biti registriran za poslovni subjekt za koji je obrazac ispunjen (opisano u poglavlju
,Registracija“). U sklopu elektronickih usluga Porezne uprave dostupne su grupe obrazaca Porez na dodanu
vrijednost (PDV, PDV-K, ZP, PDV-S, PPO 2013/2014, INO PPO, PZ 42 i 63), Porez na dohodak (JOPPD), Porez na
dobit (PD, SR, TZ), Porez na potrosnju (PP-MI-PO) te Igre na srecu i nagradne igre (GN-ISA, GN-ISC, GN-ISK, PD-LI,
PD-IK, NP-LI, NP-ISC, NP-IK, NP-ISA, NP-ISAK). Nakon dostave korisnicima je omoguéen uvid u stanje obrazaca te
njihovih statusa. Popis dostupnih obrazaca otvara se odabirom modula ,,Obrasci” na pocetnoj stranici aplikacije.
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Karisnik: Korisnik 399
OB poreznog obveznika: 50405373005

@Porezna

Fofenasranica Obrasc  Fregled podstska  Fostavke Odjaus

Porez na dodanu vrijednost

Obrazac PZ
42063

Porez na dohodak i doprinosi

©)

Obrazac
JOPFD

Porez na dobit

©) €
Obrazac PD [l Obrazac SR

Porez na potregnju

Q@

Obrazac TZ

©)

Obrazac
PP-MI-PO

Igre na sredu i nagradne igre

©) €]
Obrazac
GNASC
€]
Obrazac

Obrazac Obrazac
NP-IK NP-ISA

©)

Obrazac
PDHK

©) ©)]
Obrazac Obrazac
GNSK PD-LI

)

Odabirom pojedinog obrasca otvara se sucelje za rad sa obrascem. Dostupne radnje su popunjavanje podataka u

odabranom obrascu, provjeru unesenih podataka, pohranjivanje obrasca, otvaranje novog obrasca ili uvoz

prethodno pohranjenog obrasca te potpisivanje i zatim slanje obrasca. Obrasci su prema tipu grupirani unutar

skupina:

AURNENEN

Porez na dodanu vrijednost (PDV, PDV-K, ZP, PDV-S, PPO 2013/2014, INO PPO, PZ 42 i 63)
Porez na dohodak i doprinosi (JOPPD)

Porez na dobit (PD, SR, TZ)

Porez na potrosnju (PP-MI-PO)

v'Igre na srecu i nagradne igre (GN-ISA, GN-ISC, GN-ISK, PD-LI, PD-IK, NP-LI, NP-ISC, NP-IK, NP-ISA, NP-

ISAK)

Svaki obrazac sadrZi i dodatne opcije prikazane odabirom gumba (u obliku strelice) na ikoni obrasca. Na ovaj nacin

korisnici mogu otvoriti radne verzije obrasca, kao i predati obrasce i njihove ispravke za prethodne periode.
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Porez na dﬂdanuﬁjednﬂst

Popuni POV 01.2015. —
Popuni POV 01.2014 - 12.2014.

Pohranjeni neposlani obrasci:

vise...
Porez na dohodak 1 uupiinus

Dodatne opcije obrasca omogucuju izradu obrazaca za drugacije razdoblje od tekuc¢eg. Na primjeru obrasca PDV
moguce je izraditi obrazac za jedan od prethodnih razdoblja:

v" Popuni PDV 01.2015. -
v Popuni PDV 07.2014. — 12.2014.

KORACI DOSTAVE OBRAZACA

Korisnici kroz nekoliko jednostavnih koraka mogu dostaviti obrazac u sustav ePorezna. Proces dostave obrazaca
sacinjen je od nekoliko osnovnih radniji:

Popunjavanije ili u¢itavanje obrazaca
Potpisivanje

Slanje

Prikaz potvrde o primitku

Hwn e

Svaki od koraka dostave obrazaca opisan je u poglavljima koja slijede.

POPUNJAVANIJE

Sadrzaj obrazaca podijeljen je na kartice. Svaka kartica sadrZi podatke specificne za pojedini tip obrasca, dok se
broj i nazivi kartica razlikuju ovisno u tipu otvorenog obrazaca.
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Potetna stranica  Obrasci

Obrazac PDV

Putem ove elektronicke
usiuge moguce je dostavi
mjeseénu li kvariainu
prijavu poreza na dodanu
vrijednost

Polpisi a8

Provieri

Uvezi

lzvezi

Pohrani

Pregled podataka  Postavke  Upute za koritenje

Zaglaviie  Podaci  Powat

POREZNI OBVEZNIK

Odjava

Elektronicki potpis

Porezni obveznik [10daberite..]

PODACI O POREZNOM OBVEZNIKU

NADLEZNA ISPOSTAVA

oiB: [oooonoaooot Podruéni ured Ured za velike porezne obveznike [+
[0 pov ] e [Ureaza veiike porezne ooveznike [+ ]
oroj
] paziv tke: [ ] PRUAVAPDV-aZARAZDOBLIE
e oovemnin Datum od pros2013 |
Presime obuemmia Datum do Boos2013 |
Wjestolgrad ¢
jestolgra = POREZNI ZASTUPHIK (¢lanak 6.a ZPDV)
B I—
FOVi broi HR
OBRACUN SASTAVIO Naziv ke I
me
ime ]
Preame ;
Predime [
e —
Fac 1
Bro) [
Zaposlenik drugog subjekta (=) HAPOMEHNA
0IB:
Naziv ke ]
me ]
Prezime ]

Na slici je prikazan otvoren obrazac PDV s unaprijed ispunjenim podacima o poslovnom subjektu. Podaci o

poslovnom subjektu preuzeti su iz onih prethodno upisanih u postavkama aplikacije ePorezna. Obrazac na slici se

sastoji od kartica ,Zaglavlje”, ,Podaci“, ,,Povrat”i ,Elektronicki potpis”.

Obrasci se osim popunjavanja mogu i uvesti iz datoteke (XML) pohranjene na rac¢unalu korisnika. Vise detalja nalazi

se u dijelu priru¢nika ,Ostale opcije”.

POTPISIVANIJE

Obrazac je prije slanja potrebno elektronicki potpisati naprednim elektronickim potpisom koji ima pravnu snagu

Potpisivanje obrasca zapocinje odabirom gumba ,Potpisi“ u lijevom izborniku cime se otvara dijalog za

vlastoru¢nog potpisa i Ziga.

potvrdivanje akcije potpisivanja.

Message from webpage

e Jeste i sigurni da Zelite potpisati ovaj obrazac?

Cancel

U dijaloskom okviru za potpisivanje potrebno je potvrditi da Zelimo potpisati obrazac. Nakon potpisivanja obrazac

nije mogucde dalje uredivati.

Korisnicki prirucnik
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Zaglavlje Podaci Povrat

ELEKTRONICKI POTPIS

Elektronicki potpis

n Provjerite podatke koje cete potpisati

Stvaranjem elektronickog potpisa na obrascu stvara se snimka stanja podataka koje ste ispunili, zatim se
potpisuju zajedno sa drugim vaZnim podacima. Potpisani podaci biti ¢e ovjereni vasim potpisom i viSe se ne

mogu mijenjati.

Povrh podataka obrasca koje ste ispunili, elektronicki obrazac sadrZi i slijedece podatke koje cete potpisati:

|dentifikator obrasca:
MNaslov:

Autor:

Datum stvaranja:
Format:

Jezik:

9218d977-413c-450d-bd68-36f9862eeale
Prijava poreza na dodanu vrijednost

Pero Peric

25.2.2013. 15:06:57

text/xml

hr-HR

Uskladenost s XML shemom: ObrazacPDV-vG-0

Tip dokumenta:

E Politika potpisa

Elektronicki obrazac
Primatelj (adresant): Ministarstvo Financija, Porezna uprava, Zagreb

Politika potpisa je javni dokument kojim se definiraju pravila za izradu i provjeru elektronickog potpisa
temeljem kojih je moguca provjera ispravnosti elektronickog potpisa. Za pregled politike potpisa kliknite ovdje:

[Politika potpisa].

obrazac

provjerili sadrZaj obrasca i dodatne podatke koji ¢e biti potpisani moZete elektronicki potpisati
aprednmleklroniékim potpisom.

Provje(ig/ ﬁm sadrZaj prije potpisivanja i prihvacam politiku potpisa.

o v | oo |

Nakon potvrde otvara se kartica ,Elektronicki potpis” s opisanim koracima za potpisivanje obrasca. Kako bi se
dovrsilo potpisivanje obrasca valja prihvatiti politiku potpisa i odabrati gumb ,,PotpiSi obrazac”.

Preporuka je u trenutku potpisivanja u racunalo imati uklju¢en samo jedan od uredaja za elektronicki potpis. U
slucaju koristenja vise uredaja za elektronicki potpis (npr. USB Token + Citac kartica), aplikacija ¢e prikazati izbornik
za odabir uredaja za elektronicki potpis. Vise detalja nalazi se u poglavlju ,5to kada se koristi vie uredaja za

potpisivanje ?“.

1 Obrazac je potpisan i ne moZe se uredivati

Zaglavlje Podaci Povrat Elektronicki potpis

ELEKTRONICKI POTPIS

i PERO PERIC 1234.1.1.5

1 Potpis je valjan

Ukloni potpis

Mositelj certifikata:
Izdavatelj certifikata:
wrijedi do:

Vrijeme potpisa:

PERO PERIC 1234.1.1.5
RDC

8. prosinca 2013,

13. prosinca 2012. 11:10:28

Preuzmi cerfifikat
Politika potpisa

Puni naziv nositelja:

Serijski broj:
Otisak:

C=HR

O=FINA

QU=RDC

OU=POSLOVNI

OU=DOBRA TVRTKA D.0.0. 01234567

CM=PERO PERIC 12341.1.5

1AZ34B5C
AESBOA4442817209F242EBFB425514B243293934

Potpise i njihovu ispravnost mozemo provijeriti na kartici ,,Elektronicki potpis“ potpisanog obrasca. Kada je obrazac
elektronicki potpisan, nije ga moguce izmijeniti. Ukoliko se takav obrazac Zeli izmijeniti, potrebno je najprije
ukloniti elektronicki potpis odabirom gumba ,, Ukloni potpis”.
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ELEKTRONICKI POTPIS

Obrazac nije digitalno potpisan.

| Ukoliko je obrazac i nakon potpisivanja nepotpisan moguca je pogreska u radu Java
. aplikacije.

Kako bi izvrdili potpisivanje, Java aplikacija mora biti ispravno instalirana na Vagem
ratunalu te ispravno aktivirana u Internet pregledniku. RjeSenje problema s Java

aplikacijom moZete pronaci u dokumentu "Cesto postavljena pitanja” (klikni ovdje).

Informaciju o zadnje sluzbeno podrZanoj verziji Java aplikacije, moZete pronaci na
stranicama Porezne uprave - "Tehnicki preduvjeti"(klikni ovdje)

Za dodatnu pomod kontaktirajte tehnicku podréku putem forme pisite nam (klikni
ovdje).

U slucaju greske, odnosno ako obrazac nije uspjesno potpisan, pojavit ¢e se odgovarajuca obavijest.

SLANIJE

Obrazac je mogucée predati u sustav ePorezna tek kada su podaci obrasca ispravno ispunjeni i obrazac je
elektronicki potpisan.

Posalji 7

Odabirom gumba ,,Posalji“ otvara se dijalog za potvrdu akcije dostave obrasca.

Jeste li sigurni da Zelite poslati potpisani obrazac?

Cancel

Odabirom gumba ,,0K“ pokrece se postupak dostave obrasca.
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1 Obrazac je potpisan i ne moZe se uredivati

Potvrda zaprimanja

Otvori poslani dokument

Elektronicki potpis

POTVRDA ZAPRIMANIA OBRASCA

0IB:

Naziv:

Porezno razdoblje:

Identifikator zaprimanja:

Vrijeme zaprimanja:

Tip zaprimljenog obrasca:

Identifikator zaprimljenog obrasca:

Obrazac PDV

01234567891

Dobra tvrtka d.o.o0.

1.11.2012.-30.11.2012.

27ef7fag-2118-4ea7-al44-eebabc227506

13122012 11:47:51

b1994d82-bat7-4283-b222-6b1c29ch7843

Tip Opis

Detalji zaprimanja

@ roslani PDV obrazac uspjedno je zaprimlien te Zeka obradu.

@ oObrazac je u obradi.

Ukoliko je elektronicka poruka uspjesno poslana i zaprimljena, prikazat ¢e se potvrda zaprimanja obrasca. Potvrda
zaprimanja obrasca je sluzbeni dokument kojim se potvrduje da je korisnik predao obrazac pod odredenim brojem

navedenim u potvrdi zaprimanja.

Sukladno Pravilniku o podnosenju poreznih prijava i drugih podataka elektronickim putem NN51/2011 porezni
obveznik duZan je kod sebe Cuvati izvornike obrazaca i elektronickih potvrda u elektronickom obliku. Aplikacija

ePorezna omoguduje preuzimanje potvrde zaprimanja obrazaca lokalno na racunalo korisnika. Detaljne upute

nalaze se u poglavlju ,Dodatne opcije”.

Pogreske u podacima obrasca.

= 1.1041.2.0.2.909 - Neispravan period prijave: moguce je poslati obrazac samo za prethodno razdoblje.
= 1.1041.2.0.2.911 - Neispravan period prijave: zavréni datum prijave mora biti zadnji dan u navedenom mjesecu.

Ukoliko se dogodi pogreska, umjesto potvrde o zaprimanju obrasca otvorit ¢e se okvir ,Pogreske u podacima

obrasca” u kojem se nalazi popis pogresaka uz kratki opis pogreske zbog koje je slanje obrasca onemoguceno.

Ponekad je moguce da je obrazac zaprimljen, ali uz odgovarajuéu poruku upozorenja.

DODATNE OPCIUJE

Pored vec opisanog scenarija dostave obrazaca aplikacija nudi i neke dodatne mogucénosti koje ¢e korisniku olaksati

ispunu i provjeru obrazaca:

AN NI NN N

Provjera podataka u obrascu

Otvaranje novog obrasca

Ucitavanje datoteke postojeceg obrasca
Preuzimanje obrasca na lokalno racunalo
Pohrana radne verzije obrasca
Ucitavanje radne verzije obrasca
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v' Rad s vide uredaja za elektroni¢ki potpis.

Provjera da li je obrazac ispravno popunjen

Prije potpisivanja i slanja obrasca moguce je u bilo kojem trenutku provjeriti ispravnost popunjenosti obrasca.
Aplikacija ¢e informativnim porukama dati informacije o pogreskama ako postoje, Sto se moZe koristiti kao
korektiv. Provjerom podataka u obrascu izvrsit ¢e se jednake provjere kao i prilikom slanja obrazaca.

Provjeri

Provjeru podataka ostvaruje se odabirom gumba ,Provjeri“.

| Podaci obrasca su ispravni.

Ako je obrazac ispravno popunjen, bit ¢e prikazana potvrdna poruka u zelenom okviru.

Pogreske u podacima obrasca.

= 1.1041.2.0.2.909 - Neispravan period prijave: moguce je poslati obrazac samo za prethodno razdoblje.
= 1.1041.2.0.2.911 - Neispravan period prijave: zavréni datum prijave mora biti zadnji dan u navedenom mjesecu.

Greske pronadene prilikom provjere bit ¢e navedene unutar crvenog okvira uz kratak opis.

i Otvaranje novog, neispunjenog obrasca

Ukoliko je obrazac ve¢ otvoren u aplikaciji, ona omogucuje otvaranje novog neispunjenog obrasca istog sadrzaja.

Gumb lijevog izbornika ,,Novi“ sluzi za otvaranje novog obrasca. Odabirom gumba ,Novi“ otvorit ¢e se dijaloski
okvir za potvrdu otvaranja novog obrasca.

Message from webpage

Otvaranjem novog abrasca izgubit ¢ete podatke
koje niste pohranili na trenutnom obrascu.

Jeste li sigurni da Zelite otvoriti novi obrazac?

Odabirom "Ok" otvara se novi obrazac, pri ¢emu se briSu svi podaci koji nisu prethodno pohranjeni.

Utitavanje datoteka postojeéeg obrazaca

Aplikacija omogucuje ucitavanje datoteka obrazaca pohranjenih lokalno na rac¢unalu, primjerice obrazac koji ste
prethodno izradili u vlastitom knjigovodstvenom softveru. Ako je datoteka obrasca ispravno formirana, bit ce

Uvezi
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Ucitavanje datoteke postojeceg obrasca pokrecete odabirom gumba ,Uvezi“.

Message from webpage

o Uvozom obrasca izgubit cete podatke

koje niste pohranili na trenutnom cbrascu,

leste li sigurni da Zelite uvesti obrazac?

Cancel

Odabirom gumba ,,Uvezi“ otvara se dijaloski okvir za potvrdu uvoza. Kako bi nastavili s uvozom odaberite , OK“

¢ime se otvara dijaloski okvir za ucitavanje obrasca.

Uéitavanje obrasca

Putanja do cbrasca

Browse.. @

Odabirom gumba ,,Browse“ otvorit ¢e se dijaloski okvir u kome odabiremo izvornu mapu (engl. Look in) lokalno na

korisnickom racunalu u kojoj se nalazi pohranjeni obrazac.

. Windows
& Homegroup Mo
| Moj_PDV_cbrazac. XML
18 Computer
il System (C) » ¢

File name:

]

File folder
Text Document

Al Files (%)

Cancel

Nakon odabira dokumenta obrasca odabire se gumb ,Open”. Ako je datoteka obrasca u ispravnom obliku, obrazac

e biti ucitan u aplikaciju ePorezna.

- Preuzimanje obrazaca

Trenutno otvoreni obrazac u aplikaciji moguce je preuzeti na vlastito racunalo. Sukladno Pravilniku o podnosenju
poreznih prijava i drugih podataka elektroni¢kim putem NN51/2011 porezni obveznik duZan je €uvati obrasce u
izvornom obliku lokalno na racunalu. Izvornim oblikom obrasca smatra se datoteka obrasca u XML obliku.

Aplikacija ePorezna omogucuje preuzimanje datoteke obrazaca ili potvrde zaprimanja obrasca lokalno na racunalo

korisnika. Obrazac je moguce preuzeti u PDF obliku (npr. kako bi obrazac mogli ispisati na pisacu). Obrazac je

potrebno sacuvati samo u XML obliku, dok se cuvanje u PDF obliku ne zahtijeva.

lzvezi

Kako bi datoteku otvorenog obrasca ili potvrde zaprimanja preuzeli na lokalno ra¢unalo odaberite gumb ,lzvezi“ u

lijevom izborniku.

Preuzimanje dokumenta

Za preuzimanje obrasca odaberite jednu od ponudenih opcija

ozmn. [ ozmror W omsan |
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Kako bi obrazac preuzeli u izvornom obliku pogodnom za arhiviranje lokalno na racunalo odaberite gumb ,Preuzmi
XML“. Ovako pohranjene datoteke moguée je ponovo ucitati u aplikaciju ePorezna za daljnje uredivanje,
potpisivanje ili slanje.

PDF oblik pogodan je za pregled i ispis, no ne sadrzi moguce elektronicke potpise i ne moze sluziti kao pravno
valjana potvrda. Datoteku obrasca u PDF obliku moZete preuzeti odabirom gumba ,,Preuzmi PDF“.

. Pohrana radne verzije obrasca

Aplikacija omogucuje da se u bilo kojem trenutku otvoreni obrazac pohrani kao radna verzija u sustavu ePorezna.

Pohranjeni obrazac mozete kasnije ucitati i nastaviti rad na obrascu.

Gumb ,,Pohrani“ omoguéava pohranu trenutno otvorenog dokumenta unutar sustava ePorezna. Odabir opcije
,Vidljivo svim ovlastenicima“ omogucava da svi koji imaju ovlastenje za poreznog obveznika mogu vidjeti radnu
verziju obrasca. U protivnom, radna verzija obrasca vidljiva je isklju€ivo ovlastenoj osobi koja je pohranila obrazac.
Ogranicenje broja stavki koje je moguée pohraniti za jednog poreznog obveznika je 50.

Pohrana radne verzije obrasca

Maziv radne verzije pod kojim e biti pohranjen obrazac; | |

Vidljiva svim ovliastenicima:

Odabirom gumba ,,Pohrani” otvorit ¢e se dijaloski okvir za unos radne verzije obrasca i pohranu unutar sustava.
Ukoliko se ukljuci opcija ,Vidljivo svim ovlastenicima“ obrazac ¢e biti vidljivi i ostalim osobama koja imaju ovlastenja

za tog poreznog obveznika.

Message from webpage

j l\ Obrazac je uspjeinc pohranjen,

Nakon upisa naziva radne verzije obrasca i odabirom gumba , Pohrani“, sustav ¢e nas obavijestiti da je obrazac

uspjesno pohranjen.
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Obrasci i podaci o zauzeéu prostora pohranjenih neposlanih obrazaca nalaze se u rubrici ,Pohranjeni neposlani
obrasci”

Porezni obveznlk KORESNK 03 (30000000008 v ]
[o]1:] Tip dokumenta Vrijeme stvaranja Period od| Period do
n] JOPPD (Obrazac j zaprimben i Eeka provieru.) | 30000000008] JOPPD 1222014, 15:01:41 | 13.2.2014. | 12.2.2014
O g POV 02 0000000008 POV 1332004, 14:25:41 [ 1.2.2014, | 28.2.2014
[ rovor 30000000008, POV 13.3.2014, 14:25:34 | 1.2.2014. | 28.2.2014
O Olrzec JOFEE - prisnos delcieke (Qbrazac e 30000000008, JOPPD 1222014, 11:42:50 | 10.2.2014. | 10.2.2014

zaprimien | Geka provieru

Podaci o zauzecu prostora pohranjenih neposlanih obrazaca
Maksimaino dopudteno za poreznog abveznika 50

Trenutng zauzeto

Ukupne dispene (vidiivo svim oviadlenicima) 0

Ukupno zauzeds po oviadtenicima 4

Podaci o rauzeéu po pojedinim oviaitenicima
KORISNIK 03 (30000000008 4 (B%)

Za pojedinog ovlastenika maksimalno je dopusteno pohraniti 50 obrazaca.

. Ugitavanje radne verzije obrasca

Ako ste prethodno pohranili radnu verziju obrasca, moZete ga ponovo otvoriti iz sustava ePorezna.

Gumb ,,Otvori” sluzi za otvaranje dokumenta koji je prethodno pohranjen u sustavu.

Message from webpage

Ucitavanjem obrasca izgubit cete podatke
koje niste pohranili na trenutnom obrascu.

Jeste li sigurni da Zelite ucitati obrazac?

Odabirom gumba ,,Otvori“ prikazuje se dijaloski okvir za potvrdu akcije otvaranja obrasca. Sustav upozorava da ¢e
otvaranjem obrasca nepohranjeni podaci na obrascu biti izgubljeni.
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4\ Broj novih poruka: 4 [—

P D I\ E Z n a Korisnik: Pero Peri¢
OIB poreznog obveznika: 32165498710

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koritenje  Odjava

Porezni obveznik: [Dobra tvrika d.o.c. (85821130368)
Naziv olB Tip dokumenta Vrijeme stvaranja Period od Period do
O e Test 1231 85821130368 POV 2522013 15:28:52 1.1.2013 3112013

Popis obrazaca pohranjenih u sustavu. Pored pohranjenih obrazaca nalaze se ikone
O - Otvori dokument

0 - IzbriSi dokument.

Porez na dodanu vrijednost

Popuni PDV 01.2015. — e
Popuni PDV 01.2014 - 12.2014.

Obrazac Pohranjeni neposlani obrasci:
PDV

©)

Obrazac PZ
42163

Prethodno pohranjeni neposlani obrasci mogu se otvoriti i pomocu ikone za otvaranje obrazaca u modulu
,Obrasci”. Korisniku se brzim pregledom prikazuje prethodnih pet pohranjenih neposlanih obrazaca. Odabirom
,vise...” otvara se pregled svih neposlanih obrazaca.

§§to kada se koristi viSe uredaja za potpisivanje?

Ako se na racunalu koristi nekoliko uredaja za elektronicki potpis, prilikom potpisivanja pojavit ¢e se poruka o
odabiru citaca. Kao primjer mozemo uzeti kada su u isto vrijeme priklju¢eni ZABA USB Token i FINA citac Cip
kartica. U tom slucaju aplikacija ¢e ponuditi odabir citaca kojim Zelite potpisati obrazac.

Citaé: Gemplus USB SmartCard Reader 0
Kartica: 61452FFD210A141E
Model kartice: Cyberflex Access

Cita&: OMNIKEY AG Smart Card Reader USB 0
Kartica: 61456311210D1F49
Model kartice: Cyberflex Access

Kako bi potpis napravili odgovaraju¢im uredajem iz racunala, moZete privremeno iskljuciti uredaj koji ne koristite.
Ako se radi o Citacu Cip kartica, dovoljno je izvaditi Cip karticu.
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Ukoliko ne Zzelite iskljuciti uredaj, potrebno je znati kojim digitalnim certifikatom mozZete potpisati trenutni
obrazac. To Ce biti onaj koji ste registrirali za rad s poslovnim subjektom za koji je obrazac ispunjen.

a ActivClient
File Edit | View | Tools Help
iz ) _ﬁ Toolbars >@ IE .
. Status Bar B ’@
4 % Tasks Vi
- | Explorer Bar >| * | Tasks View
My Certificat] |
4 View rmE‘ Large Icons IEE !Iewmfo
& Import 3 Small Tcons
CA Certificat: List .
G View CA pepils
@ Import 3
Arrange Icons L
Go fo L4
Refresh F5

Takoder potrebno je saznati u kojem uredaju se nalazi digitalni certifikat kojim Zelite potpisati obrazac. Podatak
mozZete provjeriti putem aplikacije Active Client. Kako bi imali ispravan pregled potrebno je odabrati View-
>Explorer Bar->Tree View.

@] ActivClient - My Certificates
File Edit View Tools Help

QA A =8 T- Q@
« Tasks View - X %
PERO PERIC 1234.1.1.1.'s Smart Card - g4

PERO PERIC  PERO PERIC

=38 Gemplus USB SmartCard Reader 0 1234115

% Smart Card Info
4 CA Certificates
=g My Certificates

__"Q. PERO PERIC 1234115

| PERO PERIC 12341.1.1

(-8 OMNIKEY CardMan 61210

-[#} Smart Card Info
AF My Certificates

1234111

U primjeru sa slike Active Client prikazuje dva uredaja — OMNIKEY CardMan 61210, za koji znamo da je ZABA USB
Token te Gemplus USB SmartCard Reader 0, za koji znamo da je FINA c¢itac Cip kartica. U mapi , My Certificates”
mogu se vidjeti digitalni certifikati na uredaju. Na ovaj nain moZe se saznati koji uredaj je potrebno odabrati kako
bi potpis napravili odredenim digitalnim certifikatima.

OBRAZAC JOPPD

Dostava obrazaca JOPPD ima nekih posebnosti koje su pojasnjene u nastavku. Dostava obrazaca JOPPD moguca je
na dva nacina:

1. Rucni unos (putem aplikacije ePorezna podaci obrasca JOPPD unose se rucno)
2. Dostava putem datoteke (korisnik dostavlja unaprijed pripremljenu datoteku obrasca)

Oba nacina opisana su u poglavljima koja slijede.

RUCNI UNOS

Kod ru¢nog unosa kao i kod ostalih obrazaca korisnik unosi sve podatke obrasca. Podaci strane B unose se preko
kartice ,,Strana B”.
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Obrazac
JOPPD
Zaglavije Strana A Strana B Elektronicki potpis

Putem ove elekironitke
usluge moguce je dostaviti

izvjeSte o obratunatim 1. 2. Sifra 3. Sifra 4, 0IB 5. Ime i prezime 6.1. Oznaka 6.2. Oznaka 7.1. Obveza

primicima, porezu na Redni | opéine | grada | opéine / grada i fja I ji ja [ il ja/ |primitka / obveze | dodatnog doprino
dohodak | prirezu za broj | prebivalista / rada i i i i i i doprinosa zaMOzastais
obvezna osiguranja boravigta povecanim trajanji

Potpsi @ : C

- —

Po3alj

Za unos primatelja na strani B obrasca potrebno je odabrati gumb ,Dodaj novi zapis“. Time se otvara forma za
unos podataka.
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Zaglavlje Strana A Strana B Elektronicid potpis

1. Redini broj: [ | 123 Doprnes za. | 00|
2. &ifra opéine/grada zdravstveno osiguranje: .
prebivalista/boravitta: ([Odsberte. ] [=] ;g;:mﬁ:? zaltity | 0,00]
3 Siracplneds  [iogperis | [F 125 Doprinosza | 75
P . zapoiiavanje: :
asigurani | | 125 Dodati doprines z2
) . mirovinske osig. za staZ | 0]
. Imeiprezime | | csiguranja kaoji se raduna -
stiecateljalosiguranika: 5 povetanim trajanjem:
8.1. Oznaka stjecateljal e 12.7. Dhodatni S
. - (Odaberite.... - . atni doprines za
osiguranika: L . =] mirovinske osig. za stad
8.2. Oznaka asiguranja koji se l_a.éuna [ 0,00]
primitkalobweze [[Odaberite...] [=] 5 povecanim trajanjem - |l
doprinosa: STUP:
7.1. Obveza dodatnog 12.8. Pos=ban doprinos
doprinosa za MO za staf  [[Odsberite. ] [=] za korigtenje zdravstvene | 0,00|
5 povetanim trajanjem: zactite u nozemstvu:
7.2. Obwveza posebnog 12.0. Poseban doprinos | |
dopringsa za poticanis - za zapoEhavanje osoba 5 0,00
za;;,guﬁ“njap;mbajg “Nat'E"tE---] EI mvaliditetom:
inuzlidietom: 121, lzdatak: | 0.00]
8. Oznaka prvogizadnjeg _—
- - - - 13.2. |zdatak - uplaceni
mjeseca u osiguranju po  [[Odaberite.. ] [=] . P
istoj osnowi: sf.irgumnj::a mirovinsko | 0.00|
0. Oznaka
punoginepuncg radnog i 13.3. Dohodak: | 0.00]
'megna ili ﬁ}jl:la H [[Ddaberite...] [=] 13.4. Dscbai odbitak: | 0.00]
polovicom radnog
vrEmena: 11.5. Porezna osnovica: | 0.00|
10. Sati rada: [ | 14.1. Iznos obratunanag | 00
10.1. Razdobiie poreza na dohodak: :
obraduna od: 14.2. Iznos obratunanog | |
10.2. Razdobiie prir=za porezu na 0,00
obrafuna do: 2001203 dohodak:
P 15.1. Cznaka -
; .:1 h!;;::ﬂ;nmrﬂoa | ] . ieog primitic: [(odaberit=..] [=]
: = 15.2. |znos neoporezivog
12. Osnovica za obracun e [ 0.00]
- 0,09 primitia: :
doprinosa: | :
’ 18.1. Oznaka nadina -
12.1. Doprinos za . : [[Odaberit=.. ] [=]
mirowinsko osiguranje: | IJ.EIEI| izplate:
12.2. Doprings za | | 18.2. Iznos z3 isplatu: | 0,00]
mirowinsko osiguranje (I 0,00 17. Obrafunani primitak
STUP: pailall| 0.00]
od nesam. rada (placa):
1. 2. Eifra 3. Bifra 4.0IB 5. Ima | prezima &6.1. Oznaka €.2. Oznaka 7.1. Obveza
Rednl | optin da | optine/ grada | sfjecatalja / stjacatel]a sfjecatelja ! |primitka ! obveze | dodatnog doprin
bro | pre ta i rada oelguranika aslguranika aslguranika doprincea za MO za sfak ¢
ta povesanim trajan]
Dhoda) nowi zapis
L F— — b

Nakon Sto su podaci u formi za unos strane B uspjeSno uneseni, potrebno je pohraniti zapis odabirom gumba
,Pohrani”. Ukoliko se Zeli odustati od unosa potrebno je odabrati gumb , Zatvori“.
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Zaglavlje Strana A Strana B ElektroniEki potpis

os obracunanog | 15.1. Oznaka 15.2. Iznos 416.1. Oznaka 16.2. Iznos za isplatu | 17. Obracunani primitak
Za porezu na neoporezivog | neoporezivog primitka | nacina isplate od nesam. rada (placa)
dohodak primitka
0,00 13 0,00 0 0,00 0,00/@) D
] 1 3

Pohranjeni zapis biti ¢e vidljiv na popisu. Za ponovno uredivanje podataka jednog retka potrebno je odabrati gumb

,,‘}”(Uredi) . Za brisanje retka potrebno je odabrati gumb ,,9 “(Obrisi)

‘DOSTAVA PUTEM DATOTEKE

Ovaj nacin dostave obrasca JOPPD omogucuje uclitavanje prethodno pripremljene datoteke obrasca JOPPD
izradene kroz vlastiti knjigovodstveni softver. Datoteka mora biti pripremljena u obliku prema zadanoj specifikaciji
koja je dostupna na web stranici Porezne uprave. Datoteka se moZe uvesti na nacin opisan u poglavlju , Ulitavanje
datoteka postojeceg obrazaca” ili otvaranjem dodatnih opcija na ekranu s popisom obrazaca, odabirom gumba (u

obliku strelice) na ikoni obrasca.

Porez na dow i doprinosi
4

@ Popuni obrazac

Dostavi datoteku
Aplikacija za pretvorbu TXT-=XML
Objedinjeni prikaz obrasca

Obrazac

JOPPD

Pohranjeni neposlani obrasci:

Porez na dobit

VISE. ..
Odabirom poveznice , Dostavi datoteku” otvara se dijaloski okvir za ucitavanje obrasca.

Utitavanje obrasca

Odabrana datoteka: \\Desktop\ObrazacJOPPD-veliki xml Uditaj

Odabirom gumba ,Odaberi datoteku” otvorit ¢e se dijaloski okvir u kome odabiremo datoteku lokalno na
korisnickom racunalu, odnosno pripremljeni obrazac izraden u knjigovodstvenom softveru. Nakon Sto ste odabrali
datoteku na vasem racunalu, potrebno je odabirom gumba ,UCitaj“ zapoceti proces ucitavanja. Ukoliko se radi o
vecoj datoteci, na ekranu se prikazuje status napretka prijenosa (u %) te je u sluéaju prekida moguce nastaviti
prijenos.
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Utitavanje obrasca

(Odabrana datoteka: \\Desktop\ObrazacJOPPD-veliki xml

3500

Ukoliko je datoteka obrasca u ispravhnom obliku, obrazac ¢e biti ucitan u aplikaciju ePorezna nakon ¢ega je moguce
isti potpisati i poslati kao Sto je to ranije opisano u poglavlju ,,KORACI DOSTAVE OBRAZACA".

Dostava datoteke vece od 1MB

Ucitavanje obrasca

Odabrana datoieka: Odaberi datoteku

Postovani, zbog velifine datoteke, ista ée se za potrebe prijenosa priviemeno pohraniti u Pohranjene neposlane obrasce.
Pohranjeni obrazac vidijiv svim oviaStenicima: 7]

Kod prijenosa velike datoteke obrasca JOPPD datoteka e se za potrebe prijenosa podataka privremeno pohraniti u
,Pohranjeni neposlani obrasci”. Takoder, moguce je odabrati da obrazac bude vidljiv svim ovlastenicima ili ne,
odabirom opcije ,Pohranjeni obrazac vidljiv svim ovlastenicima”.

NAPOMENA: Ucitavanjem datoteke, koja je izradena u knjigovodstvenom
softveru a Cija veli¢ina prelazi 1 MB, u aplikaciji ePorezna nije moguce vidjeti
stranu B obrasca JOPPD.

NAPOMENA: Dostavljena datoteka JOPPD obrasca, koju jos niste potpisali ili
poslali na provjeru, nalazi se u modulu ,,Pohranjeni neposlani obrasci.
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POGRESKE KOD UCITAVANJA

Kod ucitavanja datoteka aplikacija moZe javiti pogresku. Za rjeSavanje problema u nastavku su opisani neki od
uzroka zbog kojih je nastupila greska.

Greska ,,Odabrana datoteka nije valjana prema zadanoj XML strukturi®.

Greska -

Odabrana datoteka nije valjana prema
zadanoj XML strukturi.

Tehnicki detalji
Greska u 1. liniji datoteke, stupac 1.
Content is not allowed in prolog.

Datoteka nije izradena prema predloZzenim shemama i primjerima. Tehnicki detalji detaljno prikazuju pogreske u
dokumentu.

Napomena: Za probleme ove prirode predlazemo da se obratite podrici za knjigovodstveni softver kako bi
provjerili uzrok problema.

Greska ,Ista datoteka je ve¢ prenesena u sustav. Istu je mogucée pogledati u aplikaciji u dijelu ,Pohranjeni
neposlani obrasci.”

Y
Message from webpage @

Ista datoteka je ved prenesena u sustav. Istu je mogude pegledati u
& l . aplikaciji u dijelu "Pehranjeni nepeslani obrasci”,

Datoteka koju Zelite uditati vec je uspjesno ucitana. Za pregled ve¢ ucitane datoteke otvorite modul , Pohranjeni
neposlani obrasci”. Vise informacija potrazite u poglavlju ,POHRANJENI NEPOSLANI OBRASCI“

Greska ,,Obrazac sa istim identifikatorom je ve¢ poslan. Ukoliko Zelite dostaviti novi obrazac, morate promijeniti
identifikator obrasca.”

7 5
Message from webpage @

Obrazac sa istim identifikatorom je ved poslan. Ukolike Zelite dostaviti
/%% novicbrazac, morate promijeniti identifikator obrasca,

v Datoteka koju Zelite uéitati ve¢ je poslana. Ako Zelite ponoviti slanje, potrebno je promijeniti
identifikator.

v Ukoliko smatrate da je doslo do greske predlazemo da izradite novu datoteku u vasem
knjigovodstvenom softveru te pokusate ponovo.

v’ Vas$ poslani obrazac JOPPD moZete pronaci u modulu ,,Poslani obrasci”. Vi$e informacija potraZite u
poglavlju ,,UVID U POSLANE OBRASCE | STATUSE”.
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i  Poruka gregke

Postovani, nije moguce pohraniti obrazac u spremiste
podataka "Pohranjeni neposlani obrasci” jer ste dostigli
maksimalni dozvoljeni broj zapisa.

Za pregled podataka o zauzecu prosteora kliknite ovdje.

Ukoliko je veli¢ina datoteke obrasca JOPPD veca od 1 MB, ista se automatski pohranjuje u ,Pohranjeni
neposlani obrasci”

Ukoliko je dostignut maksimalan broj pohranjenih neposlanih obrazaca, prilikom dostave datoteke javiti ce se
greska o nemogucnosti pohrane obrasca. Potrebno je osloboditi prostor u ,Pohranjenim neposlanim
obrascima® brisanjem jednog ili viSe obrazaca.
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PROVJERA OBRASCA

Prije potpisivanja i slanja obrasca moguce je provijeriti ispravnost popunjenosti obrasca. Provjerom podataka u
obrascu izvrsit ¢e se jednake provjere kao i prilikom slanja obrazaca.

Provijeri

Provjera podataka ostvaruje se odabirom gumba ,,Provjeri“.

Provjera ispravnosti ocbrasca

Za provjeru obrasca odaberite jednu od ponudenih opcija:

Osnovna provjera ukljucuje provjeru popunjenosti obveznih podataka te osnovne
kontrole koje su nuZne za zaprimanje obrasca. Rezultat osnovne proviere odmabh je
vidljiv na ekranu.

Puna provjera ukljucuje detaljne kontrole obrasca koje za rezultat daju iste informacije
kao i rezultat obrade dostavijenog obrasca. Ukoliko je rezultat pune provjere pozitivan i
obrada istog obrasca biti ¢e pozitivna. Rezultat pune provjere nije odmah vidljiv na
ekranu. Makon slanja obrasca na punu provjeru rezultat pune provjere vidljiv je na
kartici Status pune provjere®. Za naknadni prikaz, obrazac je dostupan u Pregled
podataka / Pohranjeni nepaslani obrasci® .

Otvoriti ¢e se prozor ,Provjera ispravnosti obrasca”“ u kojem je potrebno odabrati Zelite li osnovnu ili punu
provjeru.

Osnovna provjera: ukljuCuje provjeru popunjenosti obveznih podataka te osnovne kontrole koje su nuZne za
zaprimanje obrasca. Rezultat osnovne provjere odmabh je vidljiv na ekranu. Aplikacija ¢e informativnim porukama
dati informacije o pogreskama ako postoje Sto se moze koristiti kao korektiv.

Podaci obrasca su ispravni.

Ako je obrazac ispravno popunjen biti ¢e prikazana potvrdna poruka u zelenom okviru.

Pogreske u podacima obrasca.

= 1.1041.2.0.2.909 - Neispravan period prijave: moguce je poslati obrazac samo za prethodno razdoblje.
= 1.1041.2.0.2.911 - Neispravan period prijave: zavréni datum prijave mora biti zadnji dan u navedenom mjesecu.

Greske pronadene prilikom provjere biti ¢e navedene unutar crvenog okvira, uz kratak opis.

Puna Provjera: ukljucuje detaljne kontrole obrasca koje za rezultat daju iste informacije kao i rezultat obrade
dostavljenog obrasca. Ukoliko je rezultat pune provjere pozitivan i obrada istog obrasca bit ¢e pozitivna. Rezultat
pune provjere nije odmabh vidljiv na ekranu. Nakon slanja obrasca na punu provjeru rezultat pune provjere vidljiv je
na kartici ,Status pune provjere”. Rezultat obrade takoder se automatski dostavlja na upisanu adresu elektronicke
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poste na obrascu. Za naknadni prikaz statusa provjere, potrebno je otvoriti ,Pregled podataka / Pohranjeni

neposlani obrasci te pronaci obrazac koji je poslan na provjeru.

Prije slanja obrasca JOPPD sustav ePorezna provjerava da li je adresa elektronicke poste navedena u JOPPD
obrascu provjerena (verificirana). Ukoliko adresa nije provjerena, aplikacija ¢e ponuditi moguénost verifikacije.

Verifikacija se vrsi na nacin da sustav posalje poruku koja sadrZi link za provjeru adrese na upisanu adresu
elektronicke poste. Korisnik otvaranjem tog linka potvrduje ispravnost adrese elektronicke poste ¢ime je postupak
verifikacije zavrsen. Jednom verificiranu adresu nije potrebno ponovno verificirati.

Provjera ispravnosti cbrasca

Po&tovani, adresa elektronicke poste navedena u JOPPD obrascu nije
verificirana. Za nastavak molimo da potvrdite adresu elektronicke poste.
Jednom verificiranu adresu nije potrebno ponovno verificirati.

— Provjera adrese elektronicke poste

Posaljite link za potvrdu elektronickom
n postom PoSalji link za poterdu

Provjerite elektroniéku postu i otvorite
poruku s linkom za potvrdivanje

E Provijera potvrde £avrs

Verifikacija adrese elektronicke poste provodi se u tri koraka:

1. Slanje potvrde elektronickom postom, klikom na gumb ,Posalji link za potvrdu” aplikacija Salje link

elektroni¢kom postom.

Provjera ispravnosti obrasca

PoStovani, adresa elektronic¢ke po3te navedena u JOPPD obrascu nije
verificirana. Za nastavak molimo da potvrdite adresu elektronicke poSte.
Jednom verificiranu adresu nije potrebno ponovno verificirati.

— Proviera adrese elektronicke poste

o Podaljite link za potvrdu elektronicékom o S
pogtom za potvrdu

E Provjerite elektronicku postu i otvorite
poruku s linkom za poterdivanje

2. Provjera elektronicke poste i otvaranje linka — potrebno je provjeriti elektroni¢ku postu te kliknuti

dostavljeni link:
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Postovani, za verifikaciju adrese elektronicke poste kliknite na LINE

Nakon sto ste kliknuli na LINK unutar Internet preglednika otvorit e se slijedece:

@Porezna

Elektronicke usluge Porezne uprave

Verifikacija adrese elektroniCke poste

PoZtovani, adresa elektronicke podte je uspjedno verificirana.

Nakon toga potrebno se vratiti u aplikaciju na korak 3.
3. U koraku 3 kliknuti na gumb ,,Zavrsi“

Ukoliko je provjera uspjesna aplikacija ¢e nastaviti s provjerom/slanjem obrasca, a ukoliko provjera nije
uspjesna koraci 2 i 3 prikazivati ¢e crvenu oznaku greske. U tom slucaju provjerite elektroni¢ku postu,
ukoliko nije zaprimljena poruka za verifikaciju ponovite postupak. Ukoliko ni tada nije pristigla poruka za
verifikaciju provjerite da nije zavrsila u mapi neZeljene poste ili da nije blokirana od strane pruzatelja
usluge elektronicke poste.

Provjera ispravnosti obrasca

Fostovani, adresa elektronicke po3te navedena u JOPPD obrascu nije
verificirana. Za nastavak molimo da potvrdite adresu elektronicke po3te.
Jednom verificiranu adresu nije potrebno ponovno verificirati.

— Provjera adrese elektronicke poste

o n Posaljite link za potvrdu elektronickom Pozal link 22 botvrdy
postom o5 alji link za potvrdy
0 Provjerite elektronicku postu i otvorite

poruku s linkom za potvrdivanje

Za ponovnu provjeru potrebno je ponoviti korake za provjeru obrasca.
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Obrazac je poslan na punu provjeru. Status pune provjere obrasca moiete pratiti na kartici " Status pune
provjere”.

Ako je obrazac ispravno popunjen, uspjesno ¢ete ga moci poslati na punu provjeru te ¢e biti prikazana potvrdna
poruka u zelenom okviru.

Pogreéke u podacima obrasca.

« Podaci na obrascu nisu ispravno popunjeni. Obratite paZnju na crvene oznake upomrenja@.

Ukoliko postoje greske na obrascu, neée biti moguée poslati obrazac na punu provjeru. Greske ¢ée biti navedene
unutar crvenog okvira, uz kratak opis.

Zaglavije Strana A Strana B Elektronicki potpis Status pune provjere

@ Obrazac je zaprimljen i éeka provieru

Status pune provjere obrasca moZete pratiti na kartici "Status pune provjere".

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koridtenje  Odjava

Znik: Poslovni subjekt d.o.o. (00000000000) W
oIB Tip dokumenta| Vrijeme stvaranja| Period od| Period do
R : 11.11.2013.
JOPPD (Obrazac je zaprimijen | &eka provjeru.) | 00000000000 JOPPD 1.1.2013. | 1.1.2013.

12:05:56

Nakon $to je obrazac poslan na punu provjeru, isti moZete pronaci u modulu pohranjeni neposlani obrasci. Vise
informacija potraZite u poglavlju ,,Pohranjeni neposlani obrasci”.

) Odabirom ikone za otvaranje obrasca otvorit ¢e se sucelje za pregled podataka na pohranjenom obrascu
koji ste prethodno poslali na provjeru.

Zaglavije Strana A Strana B Elektronicki potpis Status pune provjere

@ Obrazac je zaprimljen i £eka provieru

Status pune provjere obrasca mozete provijeriti na kartici "Status pune provjere".
Moguce je vise rezultata provjere:
v' Obrazac je zaprimljen i éeka provjeru

Ukoliko je status 'Obrazac je zaprimljen i ¢eka provjeru', potrebno je pricekati da se izvrsi provjera te u ovom
slu¢aju treba kasnije provjeriti status provjere.

v' Obrazac je provjeren i ispravan je
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Jednom kada je obrazac provjeren i dobili ste obavijest da je ispravan, moZete obrazac potpisati i poslati na
obradu.

v Obrazac je provjeren i pogresan je

Statusi dokumenta
STATUSI OBRASCA L]
Status Tip Konaéan
Poslani JOPPD obrazac uspjeno je zaprimlijen te éeka obradu. o
Obrazac je u obradi. o
GRESKE | UPOZORENJA
Redni broj OB . _ _
retka;trane stjecatelja Sifra Opis Tip
3 19130560524 |RL_AINE_7 Za Ubr.azac: = oznakom podnositelja § obweznik placanja mora biti 0
popunjen
7 19130560524 |RL_AlIZ4_2 Obweznik placanja nema utwrdenu obvezu podnogenja JOPPD
obrasca
Za oznaku primitka, iznos u keleni 12.1 mora biti 0,00 il manji il
10 19130560524 | RL_B121_6 |jednak umnoZku najvife godignje osnovice i propisane stope MO |
stupa
Za oznaku primitka, iznos u koloni 12.1 mora biti vedi od 0,00 i manji
14 19130560524 |RL_B121_7 |ili jednak umnosku najvise miesetne osnovice i propisans stope MO 0
| stupa
1 19130550524 |RL_B122_6 |Za oznaku primitka, iznos u koloni 12.2 mora biti vedi ili jednak 0,00 0
Za oznaku primitka, iznos u koloni 12.4 mora biti jednak umnogku
2 19130550524 |RL_B124_2 |o=novice za obracun doprinosa i propisane stope doprinosa zastite 0
zdravlja na radu
Za oznaku primitka, iznos u koloni 14.1 mora biti veci od 0,00 i manji
[ 19130560524 |RL_B141_4 |ili jednak umnoZku kolone 13.5 i propisane porezne stope poreza na 0
dohodak po edbitku
16 19130560524 |RL_B3_1 Za oznaku stjecatelja, opcina/grad rada mora biti 00000 0
5 191308580524 |RL_B4_1 Za Uznaku.stjecatelja, i.spzra '..rak il nadopuna ub.rasca nije moguca, 0
donesenc jg porezno rig$enje za pereznu gedinu
" s0524| rin_g1p Datum u kulun.i .10.2'.25 Uznalfu primitka ne moZe biti manji od o
/| 01.01.1980. niti vedi od tekuceg datuma
lzbor strani 2 Prikazana 4 ca 1 od 2 Ukupan broj zapisa: 16.
W

Jednom kada je obrazac provjeren greske i upozorenja biti ¢e detaljno opisane. Za jednostavniji pregled svih
greSaka mozete preuzeti PDF ili XML datoteku odabirom gumba ,,Preuzmi PDF” ili ,,Preuzmi XML"
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APLIKACIJA ZA PRETVORBU TXT DATOTEKE U XML

Aplikacija ePorezna koristi XML oblik podataka za pohranu obrazaca i drugih elektronickih dokumenata. Za
korisnike kojima je lakse izraditi tekstualnu datoteku osmisljen je i objavljen tekstualni oblik datoteke. Pomocu ove
aplikacije moguca je pretvorba datoteke tekstualnog oblika u zahtijevani XML oblik. Datoteka se zatim moze

koristiti unutar sustava ePorezna.

Aplikaciji za pretvorbu se moZe pristupiti iz aplikacije ePorezna putem dodatne opcije unutar gumba obrasca

JOPPD (vidi sliku dolje) ili izravno putem slijedeée poveznice:

https://e-porezna.porezna-uprava.hr/Workspaces/WorkspaceJOPPD/ConvertAppletPage.aspx.

Pristup aplikaciji za pretvorbu moguc je i bez prethodne prijave u aplikaciju.
Porez na dohodak i doprinosi

@ Popuni obrazac @
Dostavi datoteku

Aplikacija za pretvorbu TXT-=XML
Objedinjeni prikaz cbrasca

Obrazac
JOPPD

Pohranjeni neposlani cbrasci:

Porez na dobit

Aplikacija za pretvorbu obrasca J/C%PPD iz tekstualnog u XML oblik

rlzvorisna tekstualna datoteka rInformacije o pretvorbi

Odaberi datoteku

| Odaberi kodnu stranicu w |

Stvori novi identifikator obrasca (UUID)

rOdredisna datoteka

oo I o R e |

Odabirom gumba ,,Odaberi datoteku” otvorit ¢e se dijaloski okvir za ucitavanje obrasca.
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£ Open

Lookin: | |, JOPPD ‘\O v e

_ | JOPPD.bt

=
e . b
Recent Items

Desktop

E

Docurnents

A
This PC

- 74

H File name: JOPPD, txt. TXT Open
Metwork

Files of type: | Text Documents (= bid) w Cancel

Otvorit ¢e se dijaloski okvir u kome odabiremo izvornu mapu (engl. Look in) lokalno na korisnickom racunalu u
kojoj se nalazi pohranjeni obrazac u TXT obliku.

Aplikacija za pretvorbu obrasca JOPPD iz tekstualnog u XML oblik

rlzvorigéna tekstualna datoteka rInformacije o pretvorbi
cumentsUDPPD\DocumemsUE@m Odaberi datoteku
Odaberi kadnu stranicu W

Stvari novi identifikator obrasca (UUID)

rOdredigna datoteka

BT R0 T

Nakon Sto je datoteka ucitana potrebno je odabrati odgovarajucu kodnu stranicu izvorisne datoteke u padaju¢em
izborniku ,Odaberi kodnu stranicu”
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UTF-8

Stvori novi idﬁtﬂr obrasca (UUID)

cuments\JOPPON\Documents\JOPPD bt TAT Odaberi datoteku

W UTF-8

Identifikator obrasca(Metapodaci/identifikator) mora biti jedinstven. Ukoliko ukljucite opciju ,Stvori novi

identifikator (UUID)“ aplikacija ¢e stvoriti novi jedinstveni identifikator te ga ukljuciti u izlaznu datoteku. Ukoliko

je opcija isklju¢ena podatak identifikatora biti ¢e prenesen iz izvorisne tekstualne datoteke.

Aplikacija za pretvorbu obrasca JOPPD iz tekstualnog u XML oblik

rlzvorisna tekstualna datoteka

Stvori novi identifikator obrasca (UUID)

cuments\OPPD\Documents\JOPPD. bt TXT Odaberi datoteku

UTF-8

r Odredisna datoteka

/>

r Informacije o pretvorbi

Spremi kao ...

Odabirom gumba ,,Spremi kao...“ otvara se dijaloski okvir za odabir mjesta i naziva odredisne datoteke (XML).
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Save

Sawve in: |, Documents

L =
e Pt

Recent [tems

Desktop

E

Dacuments

- LS
| " File name: JOPPD xmil
Network Files of type:

XML datoteke (*.xml)

v Cancel

Potrebno je odabrati odrediste za pohranu datoteke, upisati proizvoljan naziv te odabrati gumb ,Save”

Aplikacija za pretvorbu obrasca JOPPD iz tekstualnog u XML oblik

rlzvoriéna tekstualna datoteka rInformacije o pretvorbi

cuments\JOPPD\Documents\JOPPD.bd TXT

UTF-3 v UTF-&

Stvori novi identifikator obrasca (UUID)

rOdredidna datoteka

umentsUOPPD\Documents\UOPPD xmlxml m m
ﬁ/\

Odabirom gumba ,,Pretvori“ zapocinje pretvorba datoteke u XML oblik.
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Aplikacija za pretvorbu obrasca JOPPD iz tekstualnog u XML oblik

rlzvori$na tekstualna datoteka

rInformacije o pretvorbi
Proces pretvorbe datoteke je zapodeo.
dop\New foldenObrazac)OPPD_TXT-v4-0 .t Odaberi datoteku Proces pretvarbe datoteke je uspjedno zavrgio.

|uTF-8 v UTF-8

Stvori novi identifikator obrasca (UUID)

rOdredina datoteka

Status pretvorbe prikazati ¢e se u prozoru ,Informacije o pretvorbi”

Ukoliko tekstualna datoteka nije valjana detalji pogreske biti ¢e prikazani u prozoru , Informacije o pretvorbi“

Aplikacija za pretvorbu obrasca JOPPD iz tekstualnog u XML oblik

rlzvori$na tekstualna datoteka

rInformacije o pratvorbi

. Proces pretvorbe datoteke je zapodeo.
cumentslOPPDIDocumentsWOPPD.6d TXT Odaberi datoteku Gredka u 2. liniji datoteke. Podatak 'OIB obveznika pladanja’ mora biti u

pravilmom farmatu (broj).

|uTFs v| UTF-8

Stvori novi identifikator obrasca (UUID)

rOdredidna datoteka

Informacije o greSkama moguce je preuzeti u obliku datoteke pomoc¢u gumba ,,Preuzmi”.
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OBJEDINJENI PRIKAZ OBRASCA

Obrazac JOPPD je moguce ispravljati (vrsta izvjeS¢a 2), te dopunjavati (vrsta izvjeS¢a 3). Kroz objedinjeni prikaz

obrasca moguce je pregledavati posljednje stanje podataka obrasca JOPPD sa svim izmjenama i dopunama.

T4

@ Popuni cbrazac

Dostavi datoteku

Objedinjeni prikaz obrasca

Aplikacija za pretvorbu THT-=XNL

12.2.2014. 11:42:50

Pohranjeni neposlani obrasei:
Obrazac JOPPD - prijencs datoteke:

@ Popuni cbragac

Diostavi u
Aplikaci
Objedinjeni prikaz cbrasca

pretvorbu THT-=XML

12.2.2014. 11:42:50

Pohranjeni neposlani obrasei:
Obrazac JOPPD - prijenos datoteke:

Viée. :

Odabirom poveznice ,Objedinjeni prikaz obrasca” otvara se sucelje za pregled objedinjenog prikaza obrasca

JOPPD.

Pofetna stranica  Obrasci Pregled podataka  Postavke  Upute za koristenje  Odjava

OIB podnositelja izvjed¢a: [ [0daberite..] v

OIB obveznika placanja: [ | |

Prikazi

U prvom koraku potrebno je popuniti podatke za pronalazak obrasca.

Korisnicki prirucnik
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Pogetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke

Upute za koristenje

0IB podnositelja izvieSA | Dobra tvrtka d.o.o. (00000000001}

[poooooooood

OIB obveznika pl

Za pretragu i prikaz obrasca potrebno je odabrati gumb ,Prikazi®.

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke

Upute za koristenje

0IB podnositelja izvijedéa: obra tvrtka d.o.o. (00000000001}

0IB obveznika placanja: ¥ [

Odjava
v| Datum izvjedéa:  [08.11.2013
| Oznaka iviedéa: [13312
PO‘R.EZI'\'A.UPRAVA
Odjava
v| Datum izvjedéa:  [08.11.2013
| @ Oznaka izvjedéa: [13312

MINISTARSTVO FINANCIA

POREZNA UPRAVA

Ukoliko obveznik plac¢anja nije isti kao i podnositelj izvjes¢a, potrebno je ukljuditi opciju ,,Obveznik placanja“.

Odabirom datuma izvjes¢a, automatski se postavlja ,,Oznaka izvjesé¢a“.

Ukoliko je obrazac pronaden, isti se prikazuje:

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke

OIB podnositelja izvjes¢a: 00000000001

QIB obveznika placanja: 00000000001

Upute za koridtenje  Odjava

Datum izvje3ca: 08.11.2013 Oznaka izvjedca: 13312

Strana A Strana B Obrasci
OZNAKA & A
I 1ZVJESEGA 13312 ‘ Il VRSTA IZVJESCA OBJEDINJENI
1l. [PODACI O: 1I.1. PODNOSITELJU IZVJESCA 1l.2 OBVEZNIKU PLACANJA
1. |Mazivime i prezime
2. |Adresa
3. |Adresa elektronicke podte pero.peric@dobra-tvrtka.hr pero.peric@dobra-tvrika.hr
4. |0IB 00000000001 00000000001
5. |Oznaka podnositelja 1
VAL BROJ OSOBA ZA KOJE SE 5 V.2 BROJ REDAKA NA POPISU POJEDINACNIH 15
PODNOSI IZVJESCE OBRACUNA SA STRANICE B
V. PODACI O UKUPNOM IZNOSU OBRACUNANOG PREDUJMA POREZA NA DOHODAK | 1ZNOS
PRIREZA POREZU NA DOHODAK
Ukupan iznos predujma poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak po osnovi
1 nesamostalnog rada (1.1. +1.2)) 455,22
11 EI)T:E:}” zbroj stupaca 14.1.1 14.2. sa stranice B pod oznakom stjecatelja primitkafosiguranika 455,22
12 Uk_upa_n zbroj stupaca 14.1.1 14.2. sa stranice B pod oznakom stjecatelja primitkafosiguranika 000
(mirovina) '
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Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koristenje  Odjava

QIB podnositelja izvie3ca: 00000000001 QIB obveznika placanja: 00000000001 Datum izvjesca: 08.11.2013 Oznaka izvjesca: 13312
QT N T
Strana A Strana B Obrasci

12.7.
Dodatni
doprinos
7.1. Obveza za
2 & dodatnog E'C:,‘":"‘? 12.1. 12a mirovinsko |12.9. Poseban| |
= =lira 4. 018 6.1. Oznaka| doprinosa prvogizadnjeg 11. Iznos | Doprinos P 12.5. Doprinos| osiguranje | doprinos za L
v == j j j jal| za MO za staz| MiEsEcaU 10. Sati rada primitka za LriioEE za za sta lj je|
peebivanst osiguranika |osiguranika £l CEaaitES . i} mi insko| ™3 5 5l je| osiguranja osoba s .
Iboravista a a B__- istoj e b | esiguranje o guranja | S 1
povecanim . osiguranje koji se invaliditetom |mi
trajanjem osnevt raéuna s ot
4 zm_re-f'._anim
- -ajanjem -
R::;_" Il STUP
! 12.6. Dodatni
9. Oznaka doprinos za
7;::::;“ punog/ 12.2. mirowinsko F'c‘:szei.an
o 6.2. Oznaka| doprinosa nepunog 104 10.2 = LITIIE = D doprinos
3. Sifra Ime i prezime |~ " . - radnog B B Osnovica za Doprinos za staf
= N ~ primitka/ | za poticanje - Razdoblje | Razdoblje . . . . - za
v - . . bveze |zapoiljavanja VEMEM3 M | obrauna | obracuna = e e osigurania | | ixienje | 131 lzdatak | o
rada osiguranika o pos 1 rada s g 11 d lja na koji o . 1
Lo LT polovicom = Eo doprinosa -1 radu 58 ztite
invali;itetum ELTY S EErEE in:)a:.:r;stl;llu
wremena powveéanim
trajanjem
00000000001 1 0 3 184 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ime Prezime 1 0 1 U1.1U.2U13|31.1U.2U13 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
00000000001 1 0 3 184 8.308,91| 1.661,79) 1.08016 141,25 0,00 0,00 -
Ime Prezime 1 0 1 U1.1U.2013|31.1U.2013 8.308,91 0,00 4155 0,00 0,00 0,00 ¢
00000000001 1 0 3 184 8.308,91| 1.661,79) 1.08016 141,25 0,00 0,00 -
Ime Prezime 1 0 1 U1.1U.2U13|31.1U.2U13 8.308,91 0,00 41,55 0,00 0,00 0,00] ¢
00000000001 1 0 3 184 8.308,91| 1.661,79) 1.08016 141,25 0,00 0,00
Ime Prezime 1 0 1 U1.1U.2013|31.1U.2013 8.308,91 0,00 4155 0,00 0,00 0,00 ¢
00000000001 1 0 3 184 8.308,91| 1.661,79) 1.08016 141,25 0,00 0,00 -
Ime Prezime 1 0 1 U1.1U.2U13|31.1U.2U13 8.308,91 0,00 41,55 0,00 0,00 0,00] ¢

MINISTARSTVE FINANCIA

POREZNA UPRAVA

Strana B obrasca JOPPD se pregledava kroz tablicu koja prikazuje 5 redaka na jednom ekranu, listanje stranica je
omogucéeno kroz gumbe za navigaciju na dnu tablice.

Strana A Strana B Dbrasci

OIB stiecatelja: | |

Podatke na strani B obrasca moguce je filtrirati prema OIB-u stjecatelja. Filtriranje se obavlja upisom OIB-a
stjecatelja u polje ,0IB stjecatelja“ nakon cega je potrebno odabrati gumb ,Filtriraj“.
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Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka

OIB podnositelja izvje3¢a: 0000000000

Strana A Strana B Obrasci

Vrsta izvjesca Datum zaprimanja

1 - lzvorni 22.11.2013
2 - Korekcija 26.11.2013
3-Madopuna 26.11.2013
2 - Korekcija 12.02.2014

OIB obveznika placanja: 00000000001

Postavke  Upute za koristenje  Odjava

Broj redaka na B strani Identifikator
1 3b98fe01-09d5-40fe-9826-2f7fe890f029
ceaf3ed6-b6f4-4491-bd10-07fed039faab
14 39558059-5473-438d-ac7f-337108156d%e

cc22bb03-5d05-44dc-910d-d235633feafa

Datum izvjeSca: 08.11.2013

Oznaka izvje3ca: 13312

@Po 74

Odabirom kartice ,,Obrasci” prikazuje se popis obrazaca koji tvore objedinjeni prikaz obrasca JOPPD.

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka

QIB podnositelja izvie3ca: 00000000001

OIB o

Post Upute za koridtenje  Odjava

a placanja: 00000000001 Datum izvjesca: 08.11.2013

Oznaka izvjesca: 13312

Objedinjeni obrazac je moguce pohraniti na lokalno racunalo u obliku komprimirane datoteke (ZIP) koja sadrzi

stranu A obrasca s popisom obrazaca koji ga tvore i stranu B obrasca u obliku PDF datoteka odabirom gumba

lzvezi”.

Za pregled nekog drugog obrasca potrebno je odabrati gumb ,,Novi upit”.

Korisnicki prirucnik

Str. 42



Sustav ePorezna Ministarstvo Financija - Porezna uprava

STATUSI OBRASCA JOPPD

Moguci statusi obrasca JOPPD su:

Obrazac je zaprimljen i ¢eka provjeru
Obrazac je provjeren i ispravan je
Obrazac je provjeren i pogresan je
Obrazac je obraden

Obrazac je ispravan i ¢eka obradu

vk wnN e

1- Obrazac je zaprimljen i éeka provjeru. Vas je obrazac zaprimljen i nakon $to se izvrsi provjera, dobit éete
poruku o ispravnosti obrasca ili popis gresaka.

2- Obrazac je provjeren i ispravan je. Vas$ je obrazac provjeren i nije nadena nijedna greska.

3- Obrazac je provjeren i pogresan je. Vas je obrazac provjeren, neispravan je i dobili ste popis gresaka.

4- Obrazac je obraden. Vas je obrazac ispravan i obrada obrasca je zavriena.

5- Obrazac je ispravan i ceka obradu. Vas je obrazac ispravan i nakon $to se obradi, dobit ¢ete poruku o

izvrSenoj obradi.

DOSTAVA PRILOGA UZ OBRAZAC PD

Korisnici sustava putem aplikacije ePorezna mogu dostavljati i priloge uz obrazac PD. Dostava priloga nije izravno
povezana uz slanje obrasca vec se prilozi dostavljaju nakon $to je dostavljen obrazac PD. U slucaju dostave ispravka
obrasca nije potrebno ponovno dostavljati priloge. Prilog je mogucée dostaviti iskljuCivo u obliku PDF datoteka.
Maksimalna veli¢ina jedne datoteke priloga je 5 MB. Po jednoj vrsti priloga moguce je dostaviti najviSe 5 datoteka,
a sveukupno je moguce dostaviti najvise 15 datoteka priloga uz obrazac PD. Prilikom dostave priloga potrebno je

ispuniti slijedece podatke:

v’ Vrsta priloga — odabir iz pripadajuéeg popisa
v" Napomena (nije obvezan unos) — dodatno moZete pojasniti prilog, primjerice datoteka 1/3 ukoliko se
dostavlja kroz viSe datoteka jedan prilog i sl.

Postupak dostave priloga opisan je u nastavku:
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4\ Broj novih poruka: 4 _—

Karisnik: Pero Peric
Drezna 0QIB poreznog obveznika: 32165498710

Poletna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koritenje  Odjava

PKK Poslani obrasci
Pregled porezno knjigovodstvene kartice Pregled prethodno poslanih i zaprimljenih
obrazaca

Pregled poruka Pohranjeni neposlani obrasci
Upravljanje priviemeno pohranjenim

Pregled i pretraZivanje primljenih poruka.
neposlanim obrascima (pregled i brisanje).

Na pocetnoj stranici ePorezna korisnickog sucelja odaberite modul ,,Pregled podataka“, zatim odaberite modul
,Poslani obrasci”. Dostavljeni obrazac mozete pronadi listanjem pregleda kroz mjesecni, tromjesecni ili godisnji
okvir ili najbrze uporabom trazilice.

Porezni obveznik: |DODra tvrtka d.o.o. (85821130368)
Trenutni mjesec Trenutno tromjesedje Trenutna godina TraZilica

Tip dokumenta: PDV

Porezno razdoblje od: 01.02.2013 do: 28.02.2013

ot sinja o — N e—

Za na$ primjer posluziti éemo se ,Trazilicom”. Pod karticom ,Trazilica“ iz padajuéeg izbornika odaberite tip
dokumenta ,,PD*“. Odaberite i datum slanja od i datum slanja do kako bi pronasli dostavljeni obrazac.

Dokument Datum/Vrijeme Period od Period do Status
PD 15.2.2013, 13:38:01 1.1.2012 31122012 Obrazac je u obradi (Y]
PD 15.2.2013, 15:20:04 1.1.2012 31.12.2012 Obrazac je u obradi (Y]
PD 18.2.2013. 15:08:25 112012 31.12.2012 Obrazac je u obradi (1]
PD 182203 15:10:59 1.1.2012 31122012 Obrazac je u obradi (Y]
PD 27, /4 37:11 1.1.2012 31.12.2012 Obrazac je u obradi (]
PD \ Aﬂ 15:42:52 112012 31.12.2012 Obrazac je u obradi (1]
PD 5770013 snsrng 442012 1.12.2012 Obrazac je u obradi (Y]

(3 Otvori dokument
&/ Prikai detalje dokumenta
(D Preuzmi dokument (XML/PDF}

0 PrikaZi sve statuse ta
G Preuzmi ot Arja (XML/PDE)
7 Prilozi LS ‘

U lijevom dijelu tablice u stupcu ,Dokument” odaberite PD za koji Zelite dostaviti prilog. U padajucem
izborniku odaberite opciju ,Prilozi“.
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Pri |OZi Odabrani obrazac

Tip obrasca: PD
Ovdje moZete dostaviti Poslovni subjekt: 12345678910
priloge wuz odabrani .
obrazac, te pregledati Period od: 1120z,
vel dostavljene Period do: 31.12.2012.
priloge.

Napomena: mogude je
dostavljati  priloge u
obliku pdf datoteka Eija

Dostavljeni prilozi

Datum/vrijeme dostave Vrsta priloga

Ministarstvo Financija - Porezna uprava

Napomena

velitina ne prelazi 5 . =
ME.  Jedan  prilog 14.2.2013, 12:28:24 RACUN DOBITI T GUBITKA ]
moguce Je dostaviti 15.2.2013, 15:21:35 0BRACUNI POREZA L INOZEMSTVU [*]
kroz vise datoteka u -
sluéain  da  cieloviti EVIDENCIJA{PREGL‘ED OPRAVDANIH TROSKOVA OBRAZOVANIA T
prilog prelazi 14.2.2013, 15:09:36 1ZOBRAZEE I 1ZRACUN DRZAVNE POTPORE ZA OBRAZOVANIE I Q@
maksimalnu veliginu. 1Z0BRAZEU
GOl 1ZVIESCE O KORISTENIU POREZMIH OLAKSICA NA
14,2.2013, 14:55:13 @
PPDS,GV PP
Dostavljanje novog priloga
Vrsta priloga: ‘ [Odaberite...] iy

Napomena:

Putanja do priloga:

Choose File | No file chosen

Na stranici ,,Prilozi“ nalazi se izbornik za dostavljanje novog priloga, oznacen na slici.

Dostavljanje novog priloga

Vrsta priloga: [10daberite...]

<

&

Mapomena:

o

Putanja do priloga:

Browse.

Odaberite proizvoljno iz padajuceg izbornika vrstu priloga. Proizvoljno upiSite neku napomenu (nije obavezno

za unos), ali moZete pojasniti prilog.

Dostavljanje novog priloga

vrsta priloga: [eiLanca

Napomena:

Y

Putanja clo priloga:

-

Odaberite putanju do priloga pomocu gumba ,,Browse...“ (MoZe pisati drugacije ovisno o verziji Internet

preglednika i operativnog sustava) kako bi odabrali datoteku na vasem racunalu koju Zelite dostauviti.

= Choose File to Upload
((-) - 1 i » Computer » System (C) » v G Search System (C1) p-l
QOrganise v New folder == - m @
iG] Microsoft Exam ~  Name ’ Type Size A
o Music | Users File folder
[&=] Pictures Windows File folder
] Projekti | Moj_PDV_obrazac. XML Text Document
L Prilog za PD obrazac Adobe Acrobt D... 4Tty
% Homegroup v < >
File name: | Prilog za PD obrazac v | | All Files (%.7) ~

Cancel

Otvorit ¢e se prozor za odabir priloga (datoteke). Odaberite datoteku, a zatim opciju ,,Open” (mozZe pisati

drugacije ovisno o verziji Internet preglednika i operativnog sustava). Moguce je dostavljati datoteke koje su u

PDF obliku veli¢ine do 5 MB. Ako je prilog veci, potrebno ga je dostaviti u vise PDF datoteka.

Dostavljanje novog priloga

vrsta priloga: [BiLanca

Napomena:

S

Putanja do priloga:  C:\Prilog za PD obrazac.pdi

Za dovrsenje dostave priloga odaberite opciju ,,Dostavi“.

Korisnicki prirucnik
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Dostavljeni prilozi

Datum/vrijeme dostave
14.2.2013. 12:23:24

Vrsta priloga
RACUN DOBITI I GUBTTKA

Napomena

15.2,2013, 15:21:35

Q@

©OBRACUNI POREZA U INOZEMSTVU

14.2.2013. 15:09:36

EVIDENCIJA/PREGLED OPRAVDANIH TROSKOVA OBRAZOVANIA T
IZOBRAZEE I 1ZRACUN DRZAVNE POTPORE ZA OBRAZOVAMIE T
IZOBRAZBU

Q

14.2.2013. 14:55:13

GODISNIE IZvJESCE O KORISTENIU POREZNIH OLAKSICA NA
PODRUCIU PPDS, GV, BPP

Odmah po dostavi priloga isti se prikazuje u popisu dostavljenih priloga. Provjere radi moZete ga preuzeti

pomocu ikone {3 Odabirom te opcije pokrece se preuzimanje dostavljenog priloga na vase racunalo.

Dostavljene priloge nije moguce brisati. Ako ste dostavili krivu datoteku, potrebno je dostaviti novu datoteku

priloga.

Ulaz u ekran za prikaz i dostavu priloga moguc je i odmah nakon dostave obrasca PD. Na potvrdi zaprimanja

obrasca s lijeve strane pojavljuje se opcija ,Prilozi“ kao sto je prikazano na slici:

Potpis!

Po3zalji

Pri

Uvezi

Izvezi

Pohrani

Otvori

Novi

2 Obrazac je potpisan i ne moie se uredivati
Potvrda zaprimanja Elektronicki potpis

Otvori poslani dokument

POTVRDA ZAPRIMANJA OBRASCA

Tip zaprimljenog obrasca: Obrazac PD
OIB: 12345678910
Ime i prezime: Pero Perié

Porezno razdoblje: 1.1.2012. - 31.12.2012.

Identifikator zaprimanja: Jad42bT726-30d3-463b-b269-T0abc1d750bf
6452f66d-ch70-4494-acc0-09d3ed031d9d

Identifikator zaprimljenog obrasca:

Vrijeme zaprimanja: 27.2.2013. 14:37:09

Detalji zaprimanja

Tip Opis

Q Poslani PD obrazac uspjegno je zaprimljen te ¢eka obradu.

Odabirom opcije ,Prilozi” otvara se ekran za pregled i dostavu priloga:

Pri |OZi Odabrani obrazac

Tip obrasca: PD
Ovdje mozete dostaviti Paslovni subjekt: 12345678910
priloge  uz odabrani .
obrazac, te pregledati Period od: 1.1.2012.
et dostavliene Period do: 31.12.2012.
priloge.

Napomena: mogute je

Dostavljeni prilozi

dostavljati  priloge U
obliku pdf datoteka &ija Datum/vrijeme dostave Vrsta priloga Napomena
velitina ne prelazi 5 e =
MB.  Jedan  prilog 14.2.2013, 12:28:24 RACUN DOBITI I GUBITKA Q@
moguée_u je  dostaviti 15.2,2013, 15:21:35 OBRAEUNI POREZA U INOZEMSTVU 0
kroz viSe datoteka u .
sluéaiu  da  cieloviti EVIDENCIIA/PREGLED OPRAVDANIH TROSKOVA CBRAZOVANIA T
prilog prelazi 1422013, 15:09:36 1Z0BRAZBE [ 1ZRACUN DRZAVNE POTPORE ZA OBRAZOVANIE 1 ]
maksimalnu veliginu. ITZ0BRAZEU
GODISNIE IZVIESCE O KORISTENIU POREZNIH OLAKSICA NA
14.2.2013. 14:55:13 . [x]
PODRUCIU PPDS, GV, BPP
Dostavljanje novog priloga
Vrsta priloga: ‘ [Odaberite...] v

Napomena:

Putanja do priloga:

Korisnicki prirucnik
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DOSTAVA OBRASCA PDV-F KAO PRILOGA UZ OBRAZAC PDV-K

Korisnici sustava putem aplikacije ePorezna mogu dostavljati i obrazac PDV-F kao prilog uz obrazac PDV-K. Dostava
priloga nije izravno povezana uz slanje obrasca, vec¢ se prilozi dostavljaju nakon sto je dostavljen obrazac PDV-K. U
slu¢aju dostave ispravka obrasca nije potrebno ponovno dostavljati priloge. Prilog je moguce dostaviti iskljuivo u
obliku PDF datoteka. Maksimalna veli¢ina jedne datoteke priloga je 5 MB.

v’ Vrsta priloga — odabir iz pripadajuéeg popisa
v" Napomena (nije obvezan unos) — dodatno moZete pojasniti prilog, primjerice datoteka 1/3 ukoliko se
dostavlja kroz vise datoteka jedan prilog i sl.

Postupak dostave priloga opisan je u nastavku:

M\ Broj novih poruka: 4 =

Korisnik: Pero Peri¢
Drezna 0QIB poreznog obveznika: 32165498710

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koriStenje  Odjava

PKK Poslani obrasci

Pregled porezno knjigovodstvene kartice Pregled prethodno poslanih i zaprimljenih
obrazaca

Pregled poruka Pohranjeni neposlani obrasci

Pregled i pretraZivanje primljenih poruka. Upravljanje priviemeno pohranjenim

neposlanim obrascima (pregled i brisanje).

Na pocetnoj stranici ePorezna korisnickog sucelja odaberite modul ,Pregled podataka“, zatim odaberite modul
,Poslani obrasci”. Dostavljeni obrazac mozete pronaci listanjem pregleda kroz mjesecni, tromjesecni ili godisnji
okvir ili najbrze uporabom trazilice.

Porezni obveznik: |D0bra tvrtka d.o.o. (85821130368)
Trenuini mjesec Trenuino tromjesedje Trenutna gedina Trazilica

Tip dokumenta: PDV \
Porezno razdoblje od: 01.02.2013 do: 2

D sian o —

Za nas$ primjer posluzit ¢emo se ,Trazilicom”. Pod karticom ,Trazilica“ odaberite iz padajuceg izbornika tip
dokumenta ,,PDV-K“. Odaberite i datum slanja od i datum slanja do kako bi pronasli dostavljeni obrazac.

Korisnicki prirucnik Str. 47



Sustav ePorezna

Ministarstvo Financija - Porezna uprava

0 Prikazi detalje dekurmenta

o Prilozi

0 Preuzmi dekument (XML/PDF)
9 Prikaii suastatuse dokumenta

@ Pre otvrdu zaprimanja (XML/PDF)

Dokument| DatumiVrijeme Period od Period do Status LS

status

POV-K 122013, 14:25:46 1.1.2013 13.12.2013 Obrazac je u obradi 0

POV-K 12.2013. 12:00:03 1.1.2013 2122013 Obrazac je u obradi “;

S LY 4242 2013 Obrazac je U obradi Y]
o Otwvori dokument

U lijevom dijelu tablice u stupcu ,Dokument” odaberite PDV-K za koji Zelite dostaviti prilog. U padajucem

izborniku odaberite opciju ,,Prilozi“.

Prilozi Odabrani obrazac
Tip obrasca: PDV-K
Ovdje moZete dostaviti Porezni obveznik: 12345678910
prilage uz odabrani Period od- 112013
obrazac, te pregledati veé .
dostavijene priloge. Period do: 13.12.2013.
MNapomena: moguce je L
dostavljati priloge u obliku Dostavljeni prilozi
pdf datoteka &ija velitina Datumivrijeme dostave \rsta priloga Hapomena
ne prelazi 5 MB. Jedan e
prilog moguée je dostavii 13.12.2013. 14:16:57 OBRAZAC PDV-F napomena Q
krozvise datoteka u 13.12.2013. 14:26:07 /} OBRAZAC PDV-F napomena 2 Q
slutaju da cjeloviti prilog
prelazi maksimalnu ‘ {
velicinu Dostava novog priloga
Vrsta priloga: |[0daberite...] 7 E‘
|

Mapomena:

Putanja do priloga:

o

Choose File | Mo file chosen

MINISTARSTVO FINANCIIA

POREZNA UPRAVA

Na stranici ,,Prilozi“ nalazi se izbornik za dostavljanje novog priloga, oznacen na slici.

Dostava novog priloga

Vrsta priloga: [10daberjte.]

MNapomena:

Putanja do priloga: Choose File | Mo file chosen

Korisnicki prirucnik
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Odaberite proizvoljno iz padajucéeg izbornika vrstu priloga. Proizvoljno upisite neku napomenu (nije obavezno
za unos), ali moZete pojasniti prilog.

Dostava novog priloga

Vrsta priloga: | OBRAZAC PDV-F w
MNapomena:
Putanja do priloga: Choose File | Mo file chosen

Q rorzna veran
Odaberite putanju do priloga pomoc¢u gumba ,,Choose File” (moZe pisati drugacije ovisno o verziji Internet
preglednika i operativnog sustava) kako bi odabrali datoteku na vasem racunalu koju Zelite dostaviti.

I = Korisni¢ki priruénik, FAQ - =
Home  Share  View v @9
@) - 1 . b ThisPC + Documents + ePorezna » Korisnicki priruénik, FAQ v & Search Korisnicki priruénik, F.. @
- Favori " MName Date modified Type Size
[ Favorites
Bl Desktop |@| Prilog_PDV-K 25.7.2013. 13:30 Foxit Reader PDF ... 2012 KB
4 Downloads

= Recent places

1% This PC
m Desktop
| Documents
& Downloads
W Music
= Pictures
E Videos
e e (0 v
1 it:—m ‘ m: ‘itzl:nk:;;ted 196 MB  State: 3B Shared =

Otvorit ¢e se prozor za odabir priloga (datoteke). Odaberite datoteku, a zatim opciju ,,Open” (moZe pisati
drugacije ovisno o verziji Internet preglednika i operativnog sustava). Moguce je dostavljati datoteke koje su u
PDF obliku veli¢ine do 5 MB. Ako je prilog veci, potrebno ga je dostaviti u visSe PDF datoteka.

Dostava novog priloga

Vrsta priloga: [ oBRAZAC PDV-F

Napomena:

Putanja do priloga: Choose File | Prilog_PDV-K_pdf Lm

@ POREZNA LUPRAVA

Za dovrsenje dostave priloga odaberite opciju ,,Dostavi“.

Korisnicki prirucnik Str. 49



Sustav ePorezna

Ministarstvo Financija - Porezna uprava

Dostavljeni prilozi

Datumivrijeme dostave

Vrsta priloga Hapomena
13.12.2013. 14.18:57 OBRAZALC POV-F napomena
13.12.2013. 142507 OBRAZALC POV-F napomena 2

13.12.2013. 15:08:19

OBRAZALC PDV-F

0@

Odmah po dostavi priloga isti se prikazuje u popisu dostavljenih priloga. Provjere radi moZete ga preuzeti

pomocu ikone {3 Odabirom te opcije pokreée se preuzimanje dostavljenog priloga na vase racunalo.
Dostavljene priloge nije moguce brisati. Ako ste dostavili krivu datoteku, potrebno je dostaviti novu datoteku

priloga.

Ulaz u ekran za prikaz i dostavu priloga moguc je i odmah nakon dostave obrasca PDV-K. Na potvrdi
zaprimanja obrasca s lijeve strane pojavljuje se opcija ,,Prilozi“ kao Sto je prikazano na slici:

Potpis

Posalj

Provier

Uvezi

Izvezi

I Obrazac je potpisan i ne moZe se uredivati
Potvrda zaprimanja Elektronicki potpis

Otvori poslani dokument

POTVRDA ZAPRIMANJA OBRASCA

Tip zaprimljenog obrasca: Obrazac PDV-K

0IB: 19130560524

Naziv: Teched savjetodavne usluge d.o.

Porezno razdoblje: 1.1.2013. - 13.12.2013.

Identifikator zaprimanja: e1bcBaba-T4f1-45d8-acaa-c7dalde5b501

zaprimlj g ob :  98a2a71b-0b50-43ad-bbce-dd146cfabBed

Vrijeme zaprimanja: 13.12.2013. 15:09:51

Tip Opis

Detalji zaprimanja

@ Poslani PDV obrazac uspje3no je zaprimljen te Eeka obradu_

@ Obrazac je u obradi.

Odabirom opcije ,Prilozi” otvara se ekran za pregled i dostavu priloga:

Korisnicki prirucnik
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Prilozi

Ovdje moZete dostaviti
priloge uz odabrani
obrazac, te pregledati ved
dostavijene priloge.

Napomena: moguce je
dostavljati priloge u obliku
pdf datoteka Zija veliGina
ne prelazi 5 MB. Jedan
prilog moguée je dostaviti
kroz vide datoteka u
sluéaju da cjeloviti prilog
prelazi maksimalnu
velidinu

OBRAZAC INO PPO

Odabrani obrazac

Tip obrasca: PDVK
Porezni obveznik: 12345678910
Period od: 1.1.2013.
Period do 13122013,
Dostavljeni prilozi

Datum/vrijeme dostave Vrsta priloga Napomena

13.12.2013. 14:18:57 OBRAZAC PDV-F napemena O
13.12.2013. 14:26:07 OBRAZAC PDV-F napemena 2 O
13.12.2013. 15:08:19 OBRAZAC PDV-F O
Dostava novog priloga

Vrsta priloga: |[Odabeme ]

Mapomena:

Putanja do priloga:

Choose File | No file chosen

Dostava obrazaca INO PPO ima nekih posebnosti koje su pojasnjene u nastavku.

U zaglavlju obrasca u polju ,Podrucni ured” potrebno je odabrati Zagreb, a u polju ,Ispostava®“ potrebno je

odabrati Zagreb — Maksimir.

Obrazac INO
PPO

Putem ove elektronitke
usluge moguée je dostaviti
mjesefnu prijavu za
isporuke dobara i usluga iz
Elanka 75. stavka 2. Zakona

Provjeri

Uvezi

lzvezi

Prilozi

Kod popunjavanja podataka na kartici ,,Podaci”, ukoliko se navodi PDV identifikacijski broj primatelja navodi se kod

Zaglavlje Podaci Elektronicki potpis

POREZNI OBVEZNIK

Porezni obveznik: |INTHASTAT (59405373905)

PODACI O POREZNOM OBVEZNIKU

PDV ider
broj HR [58405273305

Naziv tvrtke: INTRASTAT

Uea .
Bro —
OBRACUN SASTAVIO

ime
Prezime: [A3EP

@ POREZNA UPRAVA

=]
=]

NADLEZNA ISPOSTAVA

Podruéni ured \[Ddabema |
Ispostava: [[0caberite...]
RAZDOBLJE

Razdoblje:

POREZNI ZASTUPNIK
g

PDV identifikacijski broj:

drzave ,HR“, a ukoliko se navodi OIB primatelja navodi se kéd drzave ,,-“.

Korisnicki prirucnik
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=
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Sustav ePorezna

Ministarstvo Financija - Porezna uprava

Obrazac INO
PPO

Putem ove elekironicke
usluge moguée je dostaviti
mjesefnu prijiavu za
isporuke dobara i usluga iz
tlanka 75. stavka 2.

Zakona
Potpisi a
Posal|

Provijen

OBRASCI PZ 42 163

Zaglay| Podaci Elektronicki potpis

PDV -
Red. K_ﬁd br:}%‘lhﬂﬁggﬂast':lja dobara i ns_lllga dobara i ns_lllga dobara i L_ls_lllga dobara i L_ls_lllga
br. | drzave (bez kdda (u kunama i lipama)  (u kunama i lipama) (u kunama i lipama)  (u kunama i lipama)
driave) po stopi 5% po stopi 13% po stopi 25% ukupno
[ [=] [l 0,00/ 0,00/ 0,00/ | 0,00l ¥
Ukupna vrijednost: I 0,00 [ 0,00] [ 0,00/ | 0,00

Dostava obrazaca PZ 42 i 63 ima nekih posebnosti koje su pojasnjene u nastavku.

Kod popunjavanja podataka na kartici ,,Podaci”, potrebno je za svaki redak ispuniti ili podatak ,,PDV identifikacijski
broj stranog poreznog obveznika” ili podatak , Porezni broj stranog poreznog obveznika“. Ukoliko se ne ispuni niti

jedan od navedena dva podatka ili se ispune oba podatka istovremeno, obrazac se ne¢e moci predati.

Obrazac PZ
4263

Putem ove elektronicke
usluge moguée je dostaviti
popis isporuka dobara u
druge drZave ¢lanice
Europske unije prethodno
uvezenih u okviru
postupaka 42 1 63.

Posalj

Provjeri

Korisnicki prirucnik

Zaglavlje

Poredaj redn

ki potpis

PDV identifikacijski S .
broj stranog e (T xinan_ng =L shann_g Kad Vrijednost isporuke
Red. | p: q ika | o i = - = PDV i i |dobara u p pci
- L 0ji obavlja isp koji obavlja isporuku| drzave P - -
br. I:jn]::bavl]n |spor_ul:u e = ST - primatefja broj 421 B:i_(u kunama i
jobra u postupcima 42163 42163 lipama)
42§63
\ | |l I | | I=1 |l 0,00/ <
Ukupna vriednost:
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Sustav ePorezna Ministarstvo Financija - Porezna uprava

OBRASCI PD-LI | PD-IK

Dostava obrazaca PD-LI i PD-IK ima nekih posebnosti koje su pojasnjene u nastavku.

Kod popunjavanja podataka na kartici ,Podaci”, moguce je unijeti svaki datum pojedina¢no putem “Dodaj novi
zapis”.

Sve datume razdoblja za koje se Salje obrazac moguce je odjednom dodati putem ,Dodaj odabrane datume®”.

Zaglavje  Podacl

Sortiraj [- Dodaj odabrane datume

Elektronicki potpis

Obrisi sve stavke

Putem ove elekironicke
usluge moguce je dostaviti
obracunani porez na
dobitke od lutrijskih igara

na srecu DIO POREZNE DIO POREZNE
Red. Dats Ukupan broj OSNOVICE IZNAD III}Z[:‘;)I'IS'KPEE[EZS?QSI OSNOVICE IZNAD Egg.f_;ggﬂ.gsl o
br. 2 oporezivih listiéa 750,00 kn DO oD 10% 10.000,00 KN DO 0D 15% 3
m 10.000,00 KN (10%) 30.000,00 KN (15%) 50(
Potpisi %) N
a Dodaj novi zapis
Posalji UKUPNO | ull 0,00 | 0,00 | 0,00] | 0,00 [
DOBICI UKUPAN IZNOS DOBITAKA BROJ DOBITNIH LISTICA
Provjeri 1 2 3
do 750,00 kn I |
Uvez! znad 750,00 kn do 1.500.00 K I
720 1500,00 kn o 10.000.00 kn* I
ves (2 10.000,00 kn do 2000000 K I—
122 30.000.00 kn do 500.000.00 k' I
. zna 500.000 0 I
Fohiran! UKUPNO I
* Unosi se podatak a ukupnom iznosu dobitaka prije oporezivanja
< I ] 3
Obrazac
Zaglavile ~ Podaci  Elektronicki potpis
Konaéno mjeseéno
Konatho mjese?
porezu na dobitke od gara Sortiraj ;- Dodaj odabrane datume
kladenja
DIO POREZNE DIO POREZNE
DIO POREZNE IZNOS POREZA NA OSNOVICE IZNAD IZNOS POREZA NA OSNOVICE 1IZNAD 1
Datum OSNOVICE DO DOBITKE PO STOPI 10.000,00 KN DO DOBITKE PO STOPI 30.000,00 KN DO [
Potpisi I Wik 30.000,00 KN (15%) XS 500.000,00 KN (20%)
Dodaj novi zapis
Posalji UKUPNO | 000 | 0,00 | 000 | T00 | 000 [
Provjeri DOBICH* UKUPAN IZNOS DOBITAKA BROJ DOBITNIH LISTIGA
1 2 3
Uvezi do 500,00 kn [ 1
e iZnad 500,00 kn o 1.500,00 kn I
lznad 1500,00 kn o 10.000.00 kn I
lzvezi zna 1000000 kn o 0.000.00 kn I
iznad 30.000,00 kn do 500.000,00 kn [
Pohrani na 50000000 E—
UKUPNO [ 1
* Unosi se podatak a ukupnom iznosu dobitaka prije oporezivanja
< 1 ] 3
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Sustav ePorezna Ministarstvo Financija - Porezna uprava

UVID U POSLANE OBRASCE | STATUSE

Svi poslani obrasci pohranjuju se u sustavu ePorezna. Korisnici sustava u bilo kojem trenutku mogu dobiti uvid u
stanje pojedinog obrasca koji su poslali te na taj nacin provijeriti je li obrazac uspjesSno obraden, odnosno u kojoj je
trenutno fazi obrade.

A\ Broj novih poruka: 4 [—

Korisnik: Pero Peri¢
D r E Zn a 0OIB poreznog obveznika: 32165498710

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koristenje  Odjava

PKK Poslani obrasci

Pregled porezno knjigovodstvene kartice Pregled prethodno poslanih i zaprimljenih

obrazaca

Pregled poruka Pohranjeni neposlani obrasci
Upravljanje privremeno pohranjenim

Pregled i pretraZivanje primljenih poruka.
neposlanim obrascima (pregled i brisanje).

Dokumenti obrazaca te njihovi statusi (faze obrade) mogu se pregledati putem modula ,Poslani obrasci”. Kako bi
pregledali poslane obrasce, na pocetnoj stranici aplikacije odaberite modul ,Pregled podataka“ te zatim modul
,Poslani obrasci”.

Kada je obrazac poslan na njemu se obavlja viSe poslovnih procesa, odnosno prolazi kroz nekoliko faza obrade. Ako
obrazac jos nije prosao kroz sve faze obrade, moze se vidjeti u kojoj se fazi trenutno nalazi.

A Broj novih poruka: 4 —_—

@Porezna EETEES o

Pofetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koriStenje  Odjava

Porezni ohveznik: |D0hra tvrtka d.0.0. (85821130368)
Trenutni mjesec Trenutno tromjesecje Trenutna godina TraZilica
Dokument Datum/Vrijeme Period od Period do Status
PD ~ | 2122013, 10:28:24 1.1.2012 31.12.2012 Obrazac je u obradi (Y]
-

Popis poslanih obrazaca sortiran je prema karticama s detaljima (dokument, datum/vrijeme, period,..). Prikazani
obrasci mogu se sortirati prema Zeljenoj kartici. Pored svakog obrasca Ciji status nije konacan nalazi se ikona za

osvjezivanje statusa obrasca &/ . 0dabirom ikone osvjeziti ¢e se status dokumenta u rubrici ,,Status”

Ako obrazac iz nekog razloga nije obraden, uz obrazac se nalaze dodatne statusne greske ili upozorenja koje
pojasnjavaju razlog greske.

Napomena: Za obrasce JOPPD nije potrebno osvjezavati status, njihov status je uvijek azuran.
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Sustav ePorezna Ministarstvo Financija - Porezna uprava

POHRANJENI NEPOSLANI OBRASCI

Aplikacija ePorezna omogucuje pohranu djelomi¢no ili potpuno ispunjenih obrazaca u sustav namijenjenih za
kasnije koristenje. Odabirom modula ,Pohranjeni neposlani obrasci“ na stranici ,Pregled podataka“ otvara se
sucelje za pregled obrazaca prethodno pohranjenih u sustavu.

A\ Broj novih poruka: 4

Korisnik: Pero Peri¢
D r E Zn a 0OIB poreznog obveznika: 32165498710

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koristenje  Odjava

PKK Poslani obrasci
Pregled porezno knjigovodstvene kartice Pregled prethodno poslanih i zaprimljenih
t-l obrazaca
=5

Pregled poruka Pohranjeni neposlani obrasci

Pregled i pretraZivanje primljenih poruka. Upravljanje privremeno pohranjenim

neposlanim obrascima (pregled i brisanje).

A Broj novih poruka: 70 e

Korisnik: Pero Peri¢
D r E z na OIB poreznog obveznika:

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koristenje  Odjava

Porezni obveznik: [Dobra tvrika d.o.o. (85821130368)
Ol Tip dokumenta| Vrijeme stvaranja Period od | Period do
) || loppa-test 85821130368( JOPPD 9.12.2013. B:5347 | 12.11.2013. 12.11.2013
) o ) 12.11.2013.
O JOPPD (Obrazac je zaprimljen i Ceka provjeru.) | 858211303588 JOPPD 103192 12112013 12.11.2013.

Podaci o zauzeéu prostora pohranjenih neposlanih obrazaca

Maksimalno dopuiteno za poreznog obveznika: 40

Trenutno zauzeto: 2 (5%)
Ukupne dijelieno (vidiivo svim oviagtenicima): 0 (0%}
Ukupno zauzede po ovladtenicima 2 (5%}

| Podaci o zauzeéu po pojedinim ovlastenicima |
| Pera Peric (32165486710) [ 2 (5%) |

Prikazani obrasci se odnose na trenutno odabranog poreznog obveznika (izbornik "Porezni obveznik"). Klikom na
zaglavlje tablice moguce je sortirati popis prikazanih obrazaca padajucim ili rastué¢im redoslijedom.

Tablica ,Podaci o zauzecu prostora pohranjenih neposlanih obrazaca” prikazuje podatke o ukupnoj popunjenosti
prostora pohranjenih neposlanih obrazaca za odabranog poreznog obveznika. Tablica ,Podaci o zauzecu po
pojedinim ovlastenicima“ prikazuje raspodjelu zauzeca podataka po pojedinom ovlasteniku.

Ukoliko je dostignut maksimalan broj zapisa, prilikom pohrane javlja se poruka o nemogucnosti pohrane obrasca.
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Pohrana radne verzije obrasca n

Naziv radne verzije pod kojim ¢e biti pohranjen obrazac

Po&tovani. nije moguée pohraniti obrazac u spremiste podataka "Pohranjeni neposlani
obrasci” jer ste dostigli maksimalni dozvoljeni broj zapisa.

Za pregled podataka o zauzecu prostora kliknite ovdje.

Uz detalje o obrascima (OIB, tip, vrijeme stvaranja, period) u popisu pohranjenih obrazaca se nalaze ikone
,Otvaranje obrasca“ te ,Brisanje obrasca“.

A\ Broj novih poruka: 4

@ P D r E Z n a Korisnik: Pero Peri¢

OIB poreznog obveznika: 32165498710

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koriStenje  Odjava

Porezni obveznik: [Dobra tvrtka d.o.0. (85821130362)
Naziv olB Tip dokumenta Vrijeme stvaranja Period od Period do
O 0 Test 1231 85821130363 PDV 252.2013. 15.28.52 1.1.2013. 31.1.2013

) Odabirom ikone za otvaranje obrasca otvorit ¢e se sulelje za popunjavanje podataka kako bi mogli
nastaviti rad u prethodno pohranjenom obrascu.

@ Odabirom ikone za brisanje obrasca otvara se dijaloski okvir za potvrdu ili odustajanje od akcije brisanja.

) Daliste sigurni da Zelite izbrisati odabrani spremljeni dokument?

Cancd

Odabirom opcije "Ok" radna verzija obrasca bit ¢e obrisana iz sustava.

Ukoliko se radi o obrascu JOPPD te je isti poslan na punu provjeru, ikona za brisanje mozZe biti izostavljena
sve dok se obrazac ne provijeri.

Dodatne opcije

Korisnicima su omogucene i razne radnje s obrascima kao Sto se mozZe vidjeti na primjeru.

Dukumeny\?ahlmf\frijeme Period od Period do Status

PDV -"B‘ 3017 113335 111 2012 20,11.2012 Obrazac je u obradi 'y}
Otvori dokument

FDV .11.2012 Obrazac je u obradi 0

&/ Prikazi detalje dokumenta
0 Preuzmi dokument (XML/PDF)
0 PrikaZi sve statuse dokumenta

0 Preuzmi potvrdu zaprimanja (XML/PDF)
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Sustav ePorezna Ministarstvo Financija - Porezna uprava

Pozicioniranjem pokazivaca iznad naziva obrasca pojavljuje se gumb za padajuéi izbornik u kojem se nalaze
dodatne opcije za rad s dokumentom.

Dodatne opcije jesu:

v Otvori dokument — odabrani dokument se otvara u aplikaciji.

v’ Prikazi detalje dokumenta - otvara se prozor s detaljima dokumenta: identifikator obrasca (jedinstveni
broj obrasca u sustavu), datum zaprimanja, period, OIB te trenutnu fazu obrade.

v" Preuzmi dokument (XML/PDF) - pokrece se preuzimanje dokumenta u odabranom formatu (PDF ili
XML).

v’ PrikaZi sve statuse dokumenta — otvara se prozor sa Zivotnim ciklusom dokumenta

v Preuzmi potvrdu zaprimanja (XML/PDF) — pokrece se preuzimanje potvrde zaprimanja obrasca

Aplikacija ePorezna omogucuje preuzimanje potvrde zaprimanja obrazaca lokalno na racunalo korisnika. Sukladno
Pravilniku o podnosenju poreznih prijava i drugih podataka elektronickim putem NN51/2011 porezni obveznik
duZan je kod sebe Cuvati izvornike obrazaca i elektronickih potvrda u elektronickom obliku. Kako bi obrazac ili
potvrdu zaprimanja obrasca preuzeli lokalno na racunalo napravite sljedece:

v Otvorite modul ,,Pregled podataka“ te odaberite ikonu ,Poslani obrasci”
v Pronadite poslani obrazac za koji Zelite preuzeti potvrdu zaprimanja

v’ 1z padajuéeg izbornika odaberite ,,Preuzmi obrazac (XML/PDF)“ ili ,,Preuzmi potvrdu zaprimanja
(XML/PDF)“

Za preuzimanje obrasca odaberite jednu od ponudenih opcija:

Preuzmi XML Preuzmi PDF m

v’ 1z otvorenog prozora odaberite ,,Preuzmi XML“ kako bi preuzeli dokument u izvornom obliku. Aplikacija
nudi i opciju izvoza u PDF koji moZe posluZiti za ispisivanje te brzi pregled obrasca.
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UVID U POREZNO KNJIGOVODSTVENU KARTICU

Elektronicka usluga uvid u porezno knjigovodstvenu karticu poreznim obveznicima (poslovnim subjektima)
omogucuje jednostavan i pregledan uvid u podatke porezno knjigovodstvene kartice. Porezno knjigovodstvena
kartica pokazuje stanje na odredeni datum, a sadrzi sve promjene u tekucoj godini. Porezno knjigovodstvenu
karticu porezni obveznici/korisnici mogu pregledati za vlastiti poslovni subjekt te za sve one za koje su ovlasteni.

4\ Broj novih poruka: 4 ]

@Porezna B

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koriStenje  Odjava

PKK

Pregled porezno knjigovodstvene kartice

Poslani obrasci

Pregled prethodno poslanih i zaprimljenih
obrazaca

Pregled poruka Pohranjeni neposlani obrasci

Pregled i pretraZivanje primljenih poruka. Upravljanje priviemeno pohranjenim

neposlanim obrascima (pregled i brisanje).

Odabirom modula ,,PKK” na stranici ,Pregled podataka“ otvara se sucelje za odabir poslovnog subjekta i datuma za
koji Zelimo pregledati porezno knjigovodstvenu karticu.

4\ Broj novih poruka: 4 [—

BPorezna e

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koriStenje  Odjava

Porezni obveznik: |Dnhra turika d.o.0. (85821130368
Stanje na dan: 125.04.2013

Nakon odabira poslovnog subjekta te Zeljenog datuma odabire se gumb ,,PrikaZi”. Poreznu knjigovodstvenu karticu
moguce je pregledati za proslu godinu te za bilo koji dan u tekuéoj godini, a porezni je obveznici mogu pregledati za
poslovni subjekt za koji imaju odgovarajuca ovlastenja.

 SUCELIE ZA PREGLED PKK

Odabirom gumba ,Prikazi“ otvara se sucelje za pregled porezno knjigovodstvene kartice. U porezno
knjigovodstvenoj kartici nalazi se odredeni broj poveznica oznacenih plavom bojom. Klikom na pojedinu poveznicu
korisnik ¢e otvoriti vise detalja vezanih uz poveznicu. Svaku od stranica Porezno knjigovodstvene kartice moze se

pohraniti na racunalo korisnika u PDF obliku odabirom gumba ,,Preuzmi u PDF obliku” .

Porezno knjigovodstvena kartica ima dvije osnovne mogucnosti pregleda. ,Pregled po racunima“ te ,Pregled po
ispostavama“.
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Sustav ePorezna

PREGLED PO RACUNIMA

Pregled po ratunima  Pregled po ispostavama

KNJIGOVODSTVENA KARTICA

OIB: 12345678910 Knjigovodstvena godina: 2013

Naziv poreznog obve: DOBRATVRTKAD.O.O. Datum obracuna: 26.2.2013.

Adresa obveznika: ZAGREB, PLANINSKA 1 NadleZna ispostava: 3402, Zagreb - Centar

Vrste pracenja
Vrsta pracenja Duguie PotraZuje Nedospjele obveze MNenaplacene kamate Ukupni saldo Dosp. dug Ukupno dosp.
Knjigovodsivena pracenje 204995345 2083 641,51 0,00 232 - 33.686,06 - 33.686,06 3368574
Carinsko pra¢enje 33.291.29 3329129 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SVEUKUPNO: 2.083.244,74 2.116.932,30 0,00 232 - 33.688,06 - 33.683,08 -33.685,74

Racune je moguce pregledati prema vrsti pracenja. Ponudeno je , Knjigovodstveno pracenje” i, Carinsko pracenje”.

Odabirom opcije ,,Knjigovodstveno pracenje” dobit cemo pregled svih postojecih racuna.

OIB: 12345678910 Knjigovodstvena godina: 2013
Naziv poreznog obveznika: DOBRA TVRTKA D.O.O. Datum obracuna: 26.2.2013.
Adresa obveznika: ZAGREB, PLANINSKA 1 NadleZna ispostava: 3402, Zagreb - Centar
Knigmodslvena// 5 Knjigovodstveno pracenje
Eun Duguje Polrauje Ukupni saldo Dosp. dug Ukupno dosp.
1201 pdv 591.659,41 904.077,23 - 1241787 - 1241757 - 12.417,87
1406 doh.nesam.rad 297.972,69 302.456,39 448370 448370
1651 por.na dobit 22523360 247.075,52 -15.84192 - 18.841,92
2003 MO-Il-po.pr.os. 76.941,04 76.942,04 1,00 1,00
2194 MO-ll-drug.doh 0,00 0,05 - 0,05 - 0,05
2715 lanarturzaj 6.830,76 4762,14 2.068,62 2.068,62
5262 Elanarina HGK. 21760 22339 -579 -579
5275 doprinos HGK 214,19 220,47 628 -628
8109 MO-posl.pr.os. 262.95967 262.959,67 0,00 0,00
8400 ZO-posl.pros. 245.099,16 245.099,16 0,00 0,00
8443 ZO-inozemstvo 437,50 437,50 0,00 0,00
8559 ZO-ozliede-pr. 526998 827005 - 0,07 - 007
5702 dop.za zapos 26.463,38 26.463,36 0,00 0,00
8729 po.dop. azapo 165399 1.653,99 0,00 0,00
SVEUKUPNO: 2.049.953,45 2.083.641,51 - 33.683,06 - 33.685,06 -33.685,74

Odabirom pojedinog rac¢una vidimo sve njegove detalje.

‘

KNJIGOVODSTVENA KARTICA

Ministarstvo Financija - Porezna uprava

0IB: 12345678910 Knjigovodstvena godina: 2013
Naziv poreznog obveznika: DOBRATVRTKAD.O.O. Datum obracuna: 2622013
Adresa obveznika: ZAGREB, PLANINSKA 1 Nadleina ispostava: 3402, Zagreb - Centar
[ Kosovosstven kartea [ Knigovosstvens pracenie [ 1201 pav [ o401 zagres-ci
Broj dokumenta Datum valrte Datum knjiZenja Opéina Vista knjizenja God. za koju se knjizi Duguje Potrazuje
021-16067 31.1.2012 31.1.2012. {133 GRAD ZAGREB 121 Uplata 2012 0,00 86222175
402-056-012 31.1.2012 22.2012.[133 GRAD ZAGREE 131 PDV-12 2011 55222175 0,00
402-056-001 29.2.2012 1.3.2012.[133 GRAD ZAGREB 231 ST-PDV-01 2012 - 10.060,20 0,00
402-056-002 242012, 3.4.2012. | 133 GRAD ZAGREB 131 PDV-02 2012 31.887,10 0,00
065-02254. 542012 5.4 2012.[133 GRAD ZAGREE 121 Uplata 2012 0,00 21.85553
000-00000 542012 5.4.2012.[133 GRAD ZAGREB 112 Napl.kam 2012 2147 0,00
402-056-003 26.4.2012. 27.4.2012. | 133 GRAD ZAGREB 231 ST-POV-03 2012 -1241071 0,00
402-298-099 30.4.2012 5.5.2012. [133 GRAD ZAGREB 231 ST-Predujam 2011 -1.283.250.40 0,00
402-199-099 30.4.2012 8.5.2012.[133 GRAD ZAGREB 133 God.abraé 2011 1.283.250,40 0,00
SVEUKUPNO: 891.65941 904.077,28

U pojedine gradacije pregleda porezno knjigovodstvene kartice moZemo se vradati odabirom opcije s plavim

slovima (Knjigovodstvena kartica, Knjigovodstveno praéenje, 1201, pdviisl.).
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Pregled po ratunima

Pregled po ispG

PREGLED PO ISPOSTAVAMA

oIB:

Naziv poreznog obveznika:

Adresa obveznika:

12345678910
DOBRATVRTKAD.O.O.

KNJIGOVODSTVENA KARTICA

Knjigovodstvena godina:

2013
Datum obratuna: 2622013
ZAGREB, PLANINSKA 1 Nadlezna ispostava: 3402, Zagreb - Centar
Stanje racuna po ispostavama
Ispostava Duguie Potrazuje Nedospjele obveze Dosp. dug Ukupno dosp.
3401 Zagreb - Cijeli 2.083.244,74] 211693230 0,00 232 - 33.633,08 - 33.633,08 3368574
SVEUKUPNO: 2.083.244,74] 2.116.932,80 0,00 2,32 - 33.668,06 - 33.668,06 - 33.665,74

Racune je moguce pregledavati i prema ispostavama. Odabirom pojedine ispostave otvara se detaljan pregled.

Korisnicki prirucnik
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POSTAVKE

Kroz postavke aplikacije moguce je izmijeniti podatke o korisniku aplikacije te o poslovhom subjektu za koji je
korisnik ovlasten. Takoder je moguce upravljati i ovlastenjima pojedinog poslovnog subjekta ukoliko korisnik za to
ima prava.

A Broj novih poruka: 3

@Porezna L e

Pocetna stranica  Obrasci ~ Pregled podataka  Postavke  Upute za koridtenje ~ Odjava

Obrasci Pregled podataka
Uvid u perezno knjigovodstvenu karticu te

Popunjavanje i dostava poreznih obrazaca
b o) prethodno poslane obrasce.

(PDV, ID, IDD, SR,

Postavke Upute za Koridtenje

Preuzimanije korisnickih uputa (priruénika) za
rad s elektronickim uslugama Porezne
uprave

PodeSavanje korisnickih postavki,
upravijanje priviemeno jeni
ma i o

Postavke aplikacije ePorezna otvaraju se odabirom gumba ,,Postavke” na gornjem izborniku ili odabirom modula
,Postavke”.

KORISNICKI PODACI

Svaki korisnik moze ispuniti svoje postavke koje ¢e biti pohranjene i koristene pri svakom sljede¢em pristupanju
aplikaciji. U modulu , Korisnicki podaci“ ureduju se podaci za trenutnog korisnika aplikacije. Upisani podaci c¢e se
koristiti za automatsku ispunu zaglavlja poreznih obrazaca kako bi se olakSao postupak ispunjavanja obrazaca.

A\ Broj novih poruka: 4 [—

Korisnik: Pero Peri¢
OIB poreznog obveznika: 32165498710

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za korigtenje  Odjava

Podaci poreznog obveznika Upravljanje ovlastenjima
Upravljanje podacima poreznog obveznika Upravijanje ovla3tenjima poreznog
koji se koriste za automatsku popunu obveznika.

obrazaca.

Korisnicki podaci

Upravljanje podacima korisnika aplikacije
koji se koriste za automatsku popunu
obrazaca.

Za izmjenu korisnickih podataka odaberite ikonu ,,Korisni¢ki podaci“ koja se nalazi u modulu ,Postavke”.
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A\ Broj novih poruka: 4

BPorezna

Poetna stranica  Obrasci  Pregled podataka

Korisni¢ki podaci o8

Ime:
Ovdije je moguce aZurirali osnovne Prezime:
podatke korisnika aplikacije.
Upisani podaci ée se koristiti za Mjestoigrad:
automatsku ispunu zaglavija
parsznih obrazaca kako bi se Ulica
olaksao postupak ispunjavanja Kuéni broj
obrazaca.

E-mail:
Za pohranu upisanih podaiaka za R

Kugcni telefon:

pojedinog poreznog obveznika
poirebno je pritisnuti gumb
Pohrani®.

Mobilni telefon:

Fax:

Poslovni telefon:

Korisnik: PERO PERIC
OIB poreznog obveznika: 32164597810

Postavke  Upute za koristenje ~ Odjava

[12345678910
[Pero

|zagren

|
|
[Peré |
|
|

|Planinska
perop@dobra-tvrika hr

[+385123456789 |

[+385123456780 |

+385993456789

[+385123456781 |

Nakon ispune korisnickih podataka potrebno je odabrati gumb ,,Pohrani” kako bi se spremila ispuna podataka.

Message from webpage

e Jeste li sigurni da Zelite izbrisati podatke?

Cancel

Izmjenu korisnickih podataka potrebno je potvrditi odabirom ,0K”.

PODACI POSLOVNOG SUBJEKTA

Unutar modula ,Podaci poslovnog subjekta” ureduju se osnovni podaci za pojedini poslovni subjekt. Upisani

podaci ¢e se koristiti za automatsku ispunu zaglavlja poreznih obrazaca kako bi se olakSao postupak ispunjavanja

obrazaca. Moguca je izmjena podataka za svaki poslovni subjekt za koji je korisnik ovlasten. Upisani podaci ¢e se

automatski popuniti kada se odabere odredeni poslovni subjekt na obrascu.

A\ Broj novih poruka: 4

BPorezna

Poletna stranica  Obrasci  Pregled podataka

obrazaca.

obrazaca.

Podaci poreznog obveznika

Upravijanje podacima poreznog obveznika
koji se koriste za automatsku popunu

Korisni€ki podaci

Korisnik: Pero Peric
OIB poreznog obveznika: 32165498710

Postavke  Upute za koridtenje  Odjava

Upravljanje ovlastenjima

Upravijanje ovladtenjima poreznog
obveznika.

Upravijanje podacima korisnika aplikacije
koji se koriste za automatsku popunu

Za upis podataka o poslovnom subjektu u postavkama aplikacije odaberite gumb ,,Podaci poslovnog entiteta“.

Korisnicki prirucnik
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A Broj novih poruka: 4 —
Korisnik: PERO PERIC
OIB poreznog obveznika: 32164597810

Poletna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koriStenje  Odjava

Podaci poreznog Porezni obveznik Dobra tvitka d.0.0. (12345678910}
H Naziv. Dobra tvrtka d.o.o.
obveznika ‘ |
Ime: [Pera |
Ovdje je moguée aZurirali osnovne Prezime: [Perié |
ggsgg:ﬁkzaa Stgzgm%goggﬁzégcsge Podruéni ured |Ured za velike porezne obveznike [+
koristiti za automatsku ispunu Ured ik b ik
zaglavija poreznih obrazaca kako Ispostava ‘ red za vellke porezne covezn! E
bi se olakSao postupak Sifra djelatnosti [70.22 Savjelovanje u vezi s posion] v |
ispunjavanja obrazaca. Upisani N
podaci te se automalski popuniti Mijestolgrad: [zagreb |
kada se odabere porezni obveznik -
N2 Obeascy Ulica |Pianinska |
. Kuéribro
Za pohranu upisanih podataka za
pojedinog poreznog obveznika E-mail perop@mail hr
potrebno je pritisnuti gumb
Pohrani®. Telefon ‘+351234557B \
Fax [+385123456780] x|

Ispuna podataka zapocinje odabirom poslovnog subjekta za koji Zelimo upisati podatke u padajuc¢em izborniku
»Poslovni subjekt”. Nakon ispune podataka potrebno je odabrati gumb ,Pohrani“ kako bi se podaci spremili.

UPRAVLJANJE OVLASTENJIMA

Ovlastenja za elektronicke usluge svakog pojedinog poslovnog subjekta podijeljena su u dvije logicke grupe:
ovlastenja za upravljanje ovlastenjima te ovlastenja za elektronic¢ke usluge (PDV,ID,..). Samo osoba ovlastena za
zastupanje poslovnog subjekta (vlasnik obrta, direktor, ¢lan uprave..) mozZe dobiti ovlastenje za upravljanje
ovlastenjima poslovnog subjekta. Ovlastena osoba za zastupanje poslovnog subjekta nadalje moZe ovlastiti
zaposlenika poslovnog subjekta ili djelatnika knjigovodstvenog servisa za rad s pojedinim elektroni¢kim uslugama
(predaja obrazaca) svog poslovnog subjekta. Pravni zastupnik prije toga mora ispuniti preduvjete navedene u
poglavlju , Kako postati korisnik”.

A Broj novin poruka: 4 =

@Porezna R e o

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za korigtenje  Odjava

Podaci poreznog obveznika

Upravljanje podacima poreznog obveznika

koji se koriste za automatsku popunu
obrazaca.

Upravljanje oviastenjima

Upravijanje ovladtenjima poreznog
obveznika.

Korishi¢ki podaci

Upravljanje podacima korisnika aplikacije
koji se koriste za automatsku popunu
obrazaca

Ukoliko Zelimo upravljati ovlastenjima za elektronicke usluge trenutno aktivnog poslovnog subjekta potrebno je
otvoriti modul ,,Upravljanje ovlastenjima“ koji se nalazi u postavkama aplikacije. U nastavku teksta koristit cemo
kao primjer poslovni subjekt ,,Dobra tvrtka d.o.0.”
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M Broj novin poruka: 4 =
Korisnik: PERO PERIC
D r E Zna QIB poreznog obveznika: 32164597810

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koriStenje  Odjava

UpraVljanje Porezni obveznik 12341231231

ovlastenjima [ i ]

Ovdje je moguée dodjeljivati Naziv poreznog obveznika:

il ukiqati_ovlaétenja osobama

zangzjﬁﬁ(“awg poreznog Upravljanje ovlastenjima

Za pohranh izmjena

oviadtenja pojedinog Ovlastenik Ovlasten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniceno
poreznog obveznika potrebno

[ Pera Peric (12345678910 32165498710 (] v

pre_uzeti na racunalo u PDF Dodaj oviastenika
obliku pritiskom na gumb
Preuzmi®.

Sve elektronicke,

Ovlastenik Ovlasten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniceno

Preuzmi

Porez na dodanu vrijednost

Ovlastenik Ovlasten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniteno

Dodaj oviastenika

Pravni zastupnik poslovnog subjekta ,Dobra tvrtka d.o.0.” mozZe dodijeliti svakoj osobi koja posjeduje odgovarajuée
digitalne certifikate (poglavlje ,Digitalni certifikati“) ovlastenja za sljedece:

v Upravljanje ovladtenjima — ovlastenik zatim moZe dalje dodjeljivati ovlastenja za , Dobra tvrtka d.o.0.”

v Sve elektronicke usluge — ovlastenik moZe raditi sa svim uslugama za ,,Dobra tvrtka d.o.0.” (slanje
obrazaca, dohvat statusa i sl.) no ne moZe upravljati ovlastenjima.

v’ Pojedinu elektroni¢ku uslugu - ovlastenik je ovlasten samo za slanje pojedinih usluga (npr. PDVi ID) za
,Dobra tvrtka d.o.o0.”

Ovlastenika za pojedinu uslugu moZe se pridodati odabirom gumba ,Dodaj ovlastenika” ispod Zeljene usluge ¢ime
se otvara dijaloski okvir ,Dodaj ovlastenje”.

Dodaj oviaStenje

dabir s liste ovlastenih osoba

|eP0rezna porezna (00000000921}, ovlasten preko: 15130560524 b

Unos ovlastenika

Ovlastenik:

Twrika preko koje je ovladtenik autoriziran:

Ovlastenje se moZe dodati s liste ve¢ ovlastenih osoba za Dobru tvrtku d.o.o. Ukoliko dodajemo ovlastenika koji
nema prethodna ovlastenja odabire se ,,Unos novog ovlastenika“”. Podaci koje je potrebno upisati:

v 0IB — nakon upisa odaberite Provjeri OIB kako bi bili sigurni u ispravan unos
v' Ime i prezime — ukoliko se automatski popune nije ih potrebno mijenjati
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v OIB tvrtke preko koje je ovlastenik autoriziran — ukoliko je ovlastenik npr. zaposlenik knjigovodstvenog

servisa za koji Zelimo da upravlja elektroni¢kim uslugama aplikacije ePorezna, potrebno je navesti OIB

knjigovodstvenog servisa

v’ Naziv poslovnog subjekta — naziv tvrtke preko koje je ovlastenik autoriziran, u nasem primjeru ime

knjigovodstvenog servisa kojim zaposlenik upravlja.

Upravljanje
ovlastenjima

Ovdje je moguée dodjeljivati
ili ukidati oviaStenja osobama
za pojedinog poreznog
obveznika.

Za pohranu izmjena
ovlaitenja pojedinog
poreznog obveznika potrebno
Je pritisnuti gumb Pohrani®
Ovladtenja je moguée
preuzefi na raéunalo u PDF
obliku pritiskom na gumb
JPreuzmi*_

Pohrani  |m|

Preuzmi

Porezni obveznik:

12341231231

Naziv poreznog obveznika:

Upravljanje ovlastenjima

Ovlastenik Ovlasten preko di od
Pero Peri¢ (12345678910) 32165498710

Sve elektronicke usluge

Ovlastenik Ovlasten preko Vrijedi od

Dodaj oviastenika

Vrijedi do

Vrijedi do

Neograniceno

5]

Neograniceno

Kako bi ukinuli odredeno ovlastenja potrebno je za to ovlastenje ukloniti kvacicu oznacenu na slici. Ovlastenja se

mogu ukloniti za pojedinu ili sve elektronicke usluge. Izmjena ovlastenja bit ¢e pohranjena odabirom gumba

,Pohrani”.

Upravljanje
ovlastenjima

Ovdje je moguée dodjeljivati
ili ukidati ovlastenja osobama
za pojedinog poreznog
obveznika.

Za pohranu izmjena
ovlastenja pojedinog
poreznog obveznika potrebno
Jje pritisnuti gumb _Pohrani®
Ovlagtenja je moguée
preuzeti na raéunalo u PDF
obliku pritiskom na gumb
LPreuzmi®.

Porezni obveznik:

12341231231

Naziv poreznog obveznika:

Upravljanje ovlastenjima

Neograniceno

] O

Ovlastenik Ovlasten preko Vrijedi od Vrijedi do
Pero Peri¢ (12345678910) 32165498710 (A [01.02.R013 [01.03.2013
Dodaj oviastenika 4 oZujak, 2013 4
po ut sr fe pe su ne
Sve elektronitke usluge 25 26 27 23 203
4 5 & 7 8 9 W0
Ovlastenik Ovlasten preko 11 12 13 14 15 16 17 [o

18 19 20 21 22 23 24

Dodaj oviastenika 25 26 27 28 29 30 31

1 2 3 4 5 6 7
Porez na dedanu vrijednost

Danas: 01. oZujka 2013

Neograniceno

Ovlastenje se moZe dodati i samo na odredeni period. Za izmjenu perioda ovlastenja odaberite polje , Vrijedi od“
odnosno ,,Vrijedi do“. Ako polja nisu prikazana, prethodno uklonite kvacicu s ,Neograni¢eno”. Odabirom polja se

otvara kalendar s kojega moZete odabrati Zeljene datume.

Preuzmi

obliku.

Korisnicki prirucnik

Svaka izmjena ovlastenja bit ¢e pohranjena tek nakon odabira ,,Pohrani”.

Odabirom gumba ,Preuzmi“ pokrece se stvaranje i preuzimanje popisa ovlastenja u PDF
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Kroz sustav za poruke aplikacije ePorezna korisnici mogu pregledavati poruke poslane od strane Porezne uprave.
Poruke se razlikuju prema vrsti primatelja za koje su poslane:

v Poruka adresirana na korisnika sustava (OIB osobe koja je prijavljena u korisni¢ku aplikaciju) vidljiva je
samo tom korisniku i nikome drugome.

v Poruka adresirana na poreznog obveznika vidljiva je svim korisnicima sustava koji su ovlasteni za tog
poreznog obveznika (porezni obveznik, posrednik).

v Poruka adresirana na sve porezne obveznike vidljiva je svima (obavijesti o odrZavanju sustava i sl.).

BRZI PREGLED PORUKA

A\ Broj novih poruka: 3

Korisnik: PERO PERIC
QIB poreznog obveznika: 32164597810

Poletna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koristenje  Odjava

Korisnici sustava mogu u svakom trenutku pristupiti pregledu neprocitanih poruka. Nove poruke bit ¢e prikazane u
zaglavlju aplikacije unutar brzog pregleda poruka. Zaglavlje se moZe dodatno prosiriti putem gumba padajuceg
izbornika. Detaljan pregled poruka otvara se kroz zaglavlje aplikacije odabirom gumba ,,Pregled svih poruka“.

A Broj novih poruka: 4

Svi porezg obveznici | Poruka za korisnika

13.12.2012.

Pregled svih poruka

PREGLED PORUKA

Porukama se moze pristupiti putem modula ,Pregled poruka“ koji se nalazi u modulu ,Pregled podataka“.

A\ Broj novih poruka: 4 ]

Korisnik: PERO PERIC
OIB poreznog obveznika: 32164597810

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koriStenje  Odjava

PKK

Pregled porezno knjigovodstvene kartice

Poslani obrasci

Pregled prethodno poslanih i zaprimljenih
obrazaca

Pregled poruka Pohranjeni neposlani obrasci

Pregled i pretraZivanje primljenih poruka. Upravljanje priviemeno pohranjenim

neposlanim obrascima (pregled i brisanje).

U modulu ,,Pregled podataka“ poruke se mogu pregledati u nekoliko kategorija:

v" Neproditane poruke

v" Moje poruke — poruke poslane korisniku

v Poruke poslovnog subjekta — poruke poslane korisnicima unutar odredenog poslovnog subjekta
v’ Obavijesti — poruke poslane svim poreznim obveznicima
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Neprocitane Moje poruke ruke poslovnog subjekta Obavijesti
Datum/Vrijeme Primatelj Naslov poruke Izvor

[¥]| 3.1.2013. 13:36:28 | Svi porezni obveznici Poruka svima ePorezna

[71]3.1.2013. 13:24:39 | Svi porezni obveznici Naslov poruke upucen svima | ePorezna

Poruke se mogu obrisati tako da se jedna ili viSe poruka oznaci te odabere gumb ,,Obrisi poruke”.

Korisnicki prirucnik
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ZAHTIJEVI ZA KORISNICKO RACUNALO

Minimalno preporucena konfiguracija stolnog ili prijenosnog racunala za koriStenje aplikacije
ePorezna jest:

v CPU Intel Pentium IV 2 GHz ili procesor usporedivih karakteristika
v' 1024 MB radne (RAM) memorije

v’ Graficki prikaz 1024x768 (u boji)

v Operativni sustav Microsoft Windows XP SP3 (x86) ili noviji

Podrzani internetski preglednici:

v" Microsoft Internet Explorer 8,9, 10 11
v" Google Chrome v23.0 ili novija
v Motzilla Firefox 17.0 ili noviji

Podrzane Java verzije:

v" Minimalna podriana verzija je Java 7ul
v Posljednja sluzbeno podriana verzija je Java 7u75
v Nisu podrZane verzije Java 7u25, 7u40 i 7u45

UPUTE ZA PROVJERU JAVA PREDUVIETA

Preduvjet za koriStenje ePorezna aplikacije je instalirana odgovarajuéa verzija softverske komponente Sun JRE Java
Plug-in (u daljnjem tekstu: Java) na racunalu.

Na sljedeci nacin moZete provjeriti imate li potrebnu verziju Java-e na Vasem racunalu:

¥ Control Panel |;||EHX|
File Edit Wiew Favarites Tools Help ”

OBack O @ p Search H\z‘ Folders v

address | [JF Control Panel b | Go
~

E;" Control Panel ﬁ @ [E j c@
g. Switch ko Cateqary Yiew Date and Time Displa older Options Fonts Game
Controllers
CE
S .
See Also A 9 = @ ) e,ﬂ

“ Windows Update Internet Java Keyboard Mouse Tetwork
Options Connections

L &% & @

MNetwork Setup  Phone and  Power Options  Printers and  Regional and
‘Wizard Modem ... Faxes Language ... v

(7]} Help and Support

Za provjeru verzije instalirane Java-e potrebno je klikom na ikonu Java otvoriti prozor konfiguracije (moZe izgledati
drugacije, ovisno o verziji operativnog sustava). Ako ne mozete pronadi ,Java“ u Control Panel prozoru, napravite
instalaciju Java preduvjeta prema uputama u poglavlju ,Instalacija Java preduvjeta“.
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wva Control Panel

General | Update | Java | Security | Advanced

About
Wiew version information about Java Control Panel.

Mebwark Settings

Metwork settings are used when making Internet connections. By default, Java wil
use the netwark settings in your web browser. Only advanced users should madify

these settings.
Metwork Settings...

Files you use in Java applications are stored in a special Folder For quick execution
later. Only advanced users should delete files or modify these settings,

Jawa in the brawser is enabled.  See the Security tab

Temporary Internet Files

Odaberite ,,About...“ kako bi otvorili prozor s informacijama o verziji Java-e.

About Java

ndard Edition

Version 7 Updte 15 (build 17.0_15-502)
Copyright (=) 2013, Gracle andor its affilates, &1l rights reserved,

For more information about Java technology and to explore areat Java
lications, wisit hbtp: i m

ORACLE

Ako je instalirana niZa verzija od preporucene za Vas operativni sustav (vidi ,Zahtjevi za korisni¢ko racunalo”),

preporucamo instalaciju nove verzije Java-e (opisano u sljedeéem poglavlju).

INSTALACIJA JAVA PREDUVIJETA

Kako bi instalirali novu verziju Java preduvjeta napravite sljedece:

U Vasem Internet pretrazivacu otvorite adresu http://www.java.com/en/download/index.jsp

Search

Downloads  Help Center

Lookina for jva 0 3 Free Java Download
»Java 6 FAQ

Download Java for your desktop computer,
All Java Downloads ‘Version 7 Update 15

Ifyou wantto download
Java for anather computer LSO 2
or Operating System, click

the link below.

Al Java Downloads » Whatis Java? » Dolhave Java? » Need Help?

Odaberite ,,Free Java Download“ kako bi preuzeli instalaciju Java-e.
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Downloads ~ Help Center

=0 == Download Java for Windows

» Whatis Java? Recommended Version 7 Update 15 (filesize: 856 KB)

» Remove Older Versions

» Disable Java

» Efor lessages

» Troubleshoot Java Agree and start Free
» Other Hel Download

By downloading Java you acknowledge that you have read and accepted the terms of the end user
license agreement

Odaberite ,, Agree and Start Free Download”.

ile Download - Security Warning

Do you want to run or save this file?

Name: JavaSetup7uls.e
Type: Application, 87

From:  sdlc-esd.

Cancel

whill files from the Intermet can be ussful, this fis yps can
potentially haim your camputer. |f you do nat tust the source, da rat
1un o save this software, What's the risk?

Odaberite ,,Run“ kako bi pokrenuli instalaciju Java-e.

Internet Explorer - Security Warning

Do you want to run this software?

Hame: Java SE Runtime Erronmert 7 Upda

Publisher: Oracle America, Inc,

o options

‘wehile files from the Internet can be useful, this file type can potentially harm
your computer. Orly run software from publishers you trust. What's the risk?

Ako se pojavi sigurnosna obavijest (Security Warning), odaberite ,,Run”.

ORACLE

Welcome to Java

Java provides safe and secure access to the world of amazing Jawa content
From business solutions to helpful utilities and entertainment, Java makes
your internet experience come to life.

Mote: Mo personal information is gathered as part of our install process.
Click here for more information on what we do collect.

Click Install to acceptthe license agreement and install Jawa ni

I Change destination folder

Cancel Irestal >

Odaberite ,,Install>"

Java Setup - Complete

ORACLE

+/ You have successiully installed Java

‘When Jave updates are availakle. you will be prompted to download and
install. We recommend you abways do 5010 ensure your system has the
Istest performance and security improverments

Sea the instructions if you wantto change this behawior.

Odaberite ,,Close” kako bi zavrsili proces instalacije Java plugin-a na Vasem racunalu.
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UPUTE ZA PODESAVANJE MOZILLA FIREFOX PRETRAZIVACA

Ukoliko je Java Plug-in (Java) ispravno instaliran te ga Mozilla FireFox moZe koristiti, u opciji add-ons se nalazi Java
Plug-in odgovarajuce verzije.

Ako za pristup aplikaciji ePorezna koristite Mozilla Firefox Internet pretrazivac, na sljedeci nacin moZete provjeriti
imate li ispravno instaliran Java plugin.

@

File Edit View History Bookmarks | Tools| Help

|®Mozi|la Firefox Start Page Downloa Ctrl+)
Add-ons Ctrl+Shift+A
Sync Now
Web Developer L4
Page Info

Start Private Browsing  Ctrl+Shift+P
Clear Recent History... Ctrl+5Shift+Del

Options

Na alatnoj traci Mozilla Firefox pretraZivaca odaberite , Tools” i zatim “Add-ons”“.

Moxilla Firefox Start Page 4 Add-ons Manager x|+
9
€ -

Check to see if your plugins are up to date

; et Add ons ss Java Deployment Toolkit 7.0.150.3 10.15.2.3
— NPRuntime Script Plug-in Library for Java(TM) Deploy More

't Extensions e Java(TM) Platform SE 7 U15 10.15.2.3
- Next Generation Java Plug-in 10.15.2 for Mozilla browsers  More

J(» Appear:

& Plugins

Na ekranu Add-ons Manager odaberite ,,Plugins”. Ako se Java plugin ne nalazi na listi, potrebno ga je instalirati
prema uputama u poglavlju ,Instalacija Java preduvjeta”. Na slici vidimo kako se podrzana verzija Java-e nalazi na
listi (Java (TM) Platform SE 7 u15).

@

File Edit View History Bookmarks | Tools | Help
|® Mozilla Firefox Start Page Downloads Ctrl+)
Add-ons Ctrl+Shift+4

Go to a Wi
Sync Now

Web Developer 4
Page Info

Start Private ing Ctrl+Shift+P
Clear Re ory... Ctrl+Shift+Del

Options

Kako bi provijerili je li potrebno ukljuciti Java plugin odaberite , Tools” te zatim ,Options”.
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Options
= =5 : \n g & Q 1

General  Tebs  Content Applications Privacy Security  Sync  Advanced

f-up windows Exceptions.
fmages automatically Exceptions...

Enable JavaScript Adyanced

Fonts & Colors

Default font: | Times New Roman v | Size 16 v | Advanced..
Colors.

Languages

Choose your preferred language for displaying pages Choose...

Cancel Help

Otvorite karticu ,, Content” te provjerite je li oznacena opcija ,Enable JavaScript”. Ako nije oznacena, oznacite je te
odaberite gumb , 0k“.

PODESAVANJE MOZILLA FIREFOX ZA RAD SA SMART KARTICOM / USB KEY-EM

Ukoliko je Internet preglednik Mozilla FireFox instaliran nakon Sto je obavljena instalacija programskog paketa za
rad sa smart karticom/USB Key-em, potrebno je obaviti dodatno podesavanje preglednika kako bi isti mogao
komunicirati sa smart karticom/USB Key-em. Ova pode$avanja nisu potrebna ako je na racunalu Mozilla Firefox bila
instalirana prilikom instalacije programske podrske za rad smart kartice/USB Key-a.

Kako bi dodali modul za komunikaciju FireFox-a sa smart karticom / USB Key-em napravite sljedece:

@

File Edit View History Bookmarks |Tools | Help

|®Mozi|la Firefox Start Page Downloads Ctrl+)
Add-ons Ctrl+Shift+A
Sync Now
Web Developer 4
Page Info
Start Privat sing Ctrl+Shift+P
Clear istory... Ctrl+Shift+Del

Options

Otvorite izbornik ,,Options” ( Tools -> Options )
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Options
J s & a8 Q6

General Tabs Content  Applications  Privacy  Security Sync Advanced

General | Network | Update | Encryption

Protocols

Use 55L 3.0 Use TLS 1.0

Certificates
When a server requests my personal certificate:

() Select one automatically @) Ask me every time

View Certificates Revocation Lists Validation Security Devices

Unutar kartice “Advanced” odaberite ,Security Devices”

@ Device Manager = =
Security Modules snd Devices Detsils Value Logln
4SS Intemnal PKCS #11 Madule
Generic Crypto Services Log Qu

Software Security Device

Change i
4Builtin Roots Medule
Builtin Object Token Lead
Unload
Enable EIPS

U prozoru “Device Manager” kliknite na “Load”. Otvara se prozor za ucitavanje PKCS#11 modula.

@ Load PKCS#11 Device = =

Enter the information for the module you want to add.

Module Name: | Proizvoljan naziv |

Module filename: Browse...

U polju ,Module Name*“ upiSite proizvoljan naziv (Npr. Active Card Gold).

U polju ,,Module filename” upisite jednu od putanja navedenih u tablici, ovisno o operativnom sustavu (x32 ili x64)

te verziji Middleware-a koji koristite (Active Card Gold, Active Client, Safenet Authentication Client, eToken PKI
Client).
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Middleware (X32 / x64)

Operativni sustav

Putanja koju treba upisati pod ,,Module filename*

(X32/ x64)
Active Card Gold X32 X32 C:\Windows\System32\acpkcs201.dll
Active Client X32 X32 C:\Program Files (x86)\Actividentity\ActivClient\acpkcs211.dll
Active Client X64 X64 C:\Program Files\Actividentity\ActivClient\acpkcs211.dll
Active Client X32 X64 C:\Program Files (x86)\Actividentity\ActivClient\acpkcs211.dll
Safenet Auth.Client X32 X32 C:\Windows\SysWOW64\eTPKCS11.dll
Safenet Auth.Client X32 X64 C:\Windows\System32\eTPKCS11.dll
eToken PKI Client X32 X32 C:\Windows\SysWOW64\eTPKCS11.dll
eToken PKI Client X32 X64 C:\Windows\System32\eTPKCS11.dll
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